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Aneksi 13

Pyetésori i Veté-vlerésimit

Shénim, rekomandohet gé té lexoni Udhézimin e Drejtorisé sé Pérgjithshme té Doganave per
OEA pérpara aplikimit pér statusin e OEA. Informacion lidhur me kété akte mund té gjeni né

fagen zyrtare té Drejtorisé sé Pérgjithshme té Doganave.

Cilét sektoré/departamente keni pérfshiré né proces pér té pérgatitur shogériné (kompaniné) tuaj
pér aplikim pér OEA duke pérfshiré dhe menaxhimin?

Informacion i kompanisé

Informacion i pérgjithshém i kompanisé

1.1.1.

1.1.2.

1.1.3

1.1.4.

1.1.5.

1.1.6.

Ju lutem jepni emrin, adresén, datén e themelimit dhe formén ligjore té organizimit t&é kompanisé
aplikuese. Ju lutem pérfshini dhe URL e adresés sé internetit t&é kompanisé tuaj, nése éshté rasti.
Nése kompania juaj éshté pjesé e njé grupi, ju lutem tregoni nése ndonjé nga njésité e tjera né
grup:

a) ka aktualisht njé certifikaté t& OEA; ose

b) ka aplikuar pér statusin e OEA dhe jané aktualisht nén auditim nga autoriteti doganor.

Ju lutem jepni detajet e méposhtme (né qofté se jané pjesé e formés ligjore té& kompanisé tuaj):
a) Detaje té plota rreth aksioneréve duke pérfshiré pérgindjet e tyre

b) Detaje té plota rreth anétaréve té bordit dhe/ose menaxheréve

c¢) Detaje té plota rreth bordit késhillues dhe nése ka, rreth bordit té drejtoréve.

Detajet duhet té pérfshijné emrin dhe adresén e ploté, datén e lindjes dhe Numrin e Identifikimit

(p.sh. numrin e kartés sé identitetit (Ietérnjoftimit) ose numrin e sigurimeve).

Ju lutem tregoni emrin e personit pérgjegjés pér ¢céshtje doganore né administratén e aplikuesit.
Detajet duhet té pérfshijné emrin dhe adresén e ploté, datén e lindjes dhe Numrin té Identifikimit

(p.sh. numrin e kartés sé identitetit (Ietérnjoftimit) ose numrin té sigurimeve)

Ju lutem pérshkruani shkurtimisht aktivitetin tuaj tregtar dhe theksoni pozicionin tuaj né zinxhirin
ndérkombétar té furnizimit (p.sh. prodhues, eksportues, spedicioner, mbajtés magazine
doganore, agjent doganor, transportues, importues). Né gofté se keni mé shumé se njé pozicion
pérfshijini té gjitha.

Ju lutem specifikoni ambjentet, listoni adresat, emrin, numrat e telefonit dhe e-mail e pikave té
kontaktit dhe njé pérshkrim té shkurtér té veprimeve té kryera mé poshté:

a) ambjentet individuale t& kompanisé tuaj si njé njési ligjore (ju lutem tregoni numrin e
punonjésve né c¢cdo departament) dhe

b) ambjentet kur njé palé e treté kryen aktivitete té jashtme pér kompaniné tuaj.

Bleni nga/shisni tek bizneset me té cilat jeni té bashkuar? Po/Jo




Pérshkruani strukturén organizative té brendshme té kompanisé tuaj/pérgjegjésité e cdo

1.1.7. | departamenti.
Ju lutem jepni emrat e menaxheréve té larté:(Drejtorét, shefat e departamentave, shefin e
financés/kontabilitetit, shefin e departamentit doganor dhe ké&shtu me rradhé) t& kompanisé dhe
1.1.8. | pérshkruani shkurtimisht rregullat.
1.1.9. | Sa punonjés keni né biznesin tuaj?
a) Ju lutem jepni emrat dhe pozicionin e personave brenda kompanisé tuaj té cilét kané
ekspertizé specifike doganore.
b) Ju lutem detajoni shkurtimisht nivelin e njohurive té kétyre personave pér sa i pérket pérdorimit
1.1.10. | té teknologjisé sé IT né proceset doganore dhe tregtare dhe né pérgjithési né ¢éshtjet doganore.
Uné kétu miratoj botimin e informacionit né certifikatén e OEA né listén e operatoréve ekonomiké
té autorizuar té pérmendur né pikén 3 té nenit 14 té kétij vendimi.
Po/Jo
Nése po
0 = SRR
Pozicioni i NENSNKIUESIE. ........oiiii e e e et aeaee e s
(Pyetésori i plotésuar duhet té nénshkruhet nga njé Drejtor/Partner Menaxhues/Pronar i Vetém
sipas rastit, por né kété rast rekomandohet gé miratimi té jepet nga njé néshkrues i autorizuar)
1121, | Data:.coe i
Uné kétu miratoj shkémbimin e informacionit né autorizimin e OEA pér té garantuar
implementimin e marréveshjeve ndérkombétare me vendet e tjera pér njohjen reciproke té
statusit té operatorit ekonomik té autorizuar dhe masat né lidhje me siguriné:
Po/Jo
Nése po
0= TSP
Pozicioni i NENSHKIUESIt. .. ..o ae e s
(Pyetésori i plotésuar duhet té nénshkruhet nga njé Drejtor/Partner Menaxhues/Pronar i Vetém
sipas rastit, por né kété rast rekomandohet gé miratimi té jepet nga njé nénshkrues i autorizuar)
1112 Datai..cc.cvviieiiiiie e "
Né rast se ju keni miratuar njohjen reciproke né kutiné 1.1.12, ju lutem jepni dhe informacionin e
méposhtém:
EmMrin me germa Kapitale:........ueiii ittt ee e st ee e raeeaareeean
Rrugén dhe numrin me gérma Kapitale:..........ooeoiiiiie e
Kodin postar dhe gytetin me gérma Kapitale:............coooviiiiiiiiie e
1.1.13 Vetém karakteret né latinisht duhet té pérdoren.
1.2. VEllimi i biznesit




1.2.1.

1.2.2.

1.2.3.

1.2.4.

1.2.5.

a) Jepni xhiron vjetore pér tre vitet e fundit sipas kontabilitetit té ploté vjetor. Nése jeni biznes i ri,
theksoni N/A.(e pa aplikueshme)

b) Jepni fitimet neto vjetore ose humbjet pér tre vitet e fundit sipas kontabilitetit té ploté vjetor.
Né&se jeni biznes i ri, theksoni N/A. (e pa aplikueshme)

Nése pérdorni ambjente magazinimi dhe ju nuk jeni pronar i tyre, ju lutem tregoni nga kush i keni

marré me gera kéto ambjente.

Pér secilén nga té méposhtmet jepni njé numér dhe vleré té pérafért t& deklarimeve gé ju keni
béré né tre vjetét e fundit. Nése jeni biznes i ri, theksoni N/A. (e pa aplikueshme)

* Import

* Eksport/Ri-eksport

¢ Tranzit

Pér secilén nga té méposhtmet jepni njé shumé totale té pérafért gé ju keni paguar né tre vjetét e
fundit. Nése jeni biznes i ri, theksoni N/A (e pa aplikueshme)

* Detyrim doganor

* Detyrim akcize

* TVSH importi

a) Parashikoni ndryshime strukturale né kompaniné tuaj né 2 vitet e ardhéshme? Po/Jo. Nése Po
pérshkruani shkurtimisht ndryshimet.

b) Parashikoni ndryshime t& médha né zinxhirin e furnizimit tuaj né kompani né 2 vitet e
ardhéshme? Po/Jo. Nése Po pérshkruani shkurtimisht ndryshimet.

1.3.

Informacion dhe Statistika pér céshtje doganore

1.3.1.

1.3.2.

Ju lutem pérgjigjuni pyetjeve t& méposhtme:

a) Kryeni formalitete doganore né emrin tuaj dhe pér llogari tuajén?

b) Pérfagésoheni nga dikush tjetér né lidhje me formalitetet doganore, nése po nga kush dhe si
(direkt apo indirekt)? Ju lutem pérfshini emrin, adresén dhe numrin NUIS (NIPT) té pérfagésuesit.
c) Pérfagésoni persona té tjeré né formalitetet doganore? Nése po, ké dhe si (direkt apo

indirekt)? (Jepni emrat e kompanive mé thelbésore)

a) Si dhe nga kush vendoset klasifikimi tarifor i mallrave?

b) Cfaré masash garancie/sigurie ju merrni pér té garantuar qé klasifikimet tarfiore jané té sakta
(p.sh. verifikime, kontrolle té besueshmérisg, udhézime té brendshme pune, trajnime té
rregullta)?

¢) Mbani shénime pér kéto masa garancie/sigurie?

d) Monitoroni rregullisht efektivitetin e masave tuaja té garancisé sé sigurisé?

e) Cfare burimesh pérdorni pér klasifikimin tuaj tarifor (p.sh. bazé té dhénash pér té dhénat pér
mallrat)?




a) Si dhe nga kush pércaktohet vlera doganore?

b) Cfaré masash garancie/sigurie ju merrni pér té garantuar qé vlera doganore éshté pércaktuar
sic duhet (p.sh. verifikime, kontrolle té besueshmérisé, udhézime té brendshme pune, trajnime té
rregullta, mjete té tjera)?

¢) Monitoroni rregullisht efektivitetin e masave tuaja té garancisé/sigurisé?

1.3.3. | d) Mbani shénime pér kéto masa garancie/sigurie?

a) Jepni njé véshtrim té pérgjithshém mbi origjinén preferenciale ose jopreferenciale té mallrave
té importuara.

b) Cfare masash té brendshme keni implementuar pér té verifikuar gé vendi i origjinés i mallrave
té importuara éshté deklaruar sakté?

1.3.4. | c) Pérshkruani si Iéshoni provén e preferencave dhe certifikatave té origjinés pér eksportim.
Merreni me mallra objekt té detyrimeve anti-dumping ose detyrime té masave
kundérbalancuese? Po/Jo.

Nése po, jepni detaje rreth prodhuesit apo vendeve jashté R.SH. mallrat e té cilave jané objekt i

1.3.5. | detyrimeve t& mésipérme.

2. Pajtueshméria/pérputhshmeria e rregjistrime/té dhénave
a) Jané zbuluar shkelje té legjislacionit doganor dhe tatimor brenda kompanisé tuaj ose nga
autoritetet doganore né tre vitet e fundit? Nése jeni biznes i ri, theksoni N/A.

Nése po, pérshkruani shkurtimisht shkeljet.
b) Ja keni njoftuar shkeljet autoriteteve pérkatése kopetente dhe cfaré masash garantuese keni
marré pér t& shmangur shkelje té tilla né té ardhmen?

2.1 Mbani shénime pér kéto masa garantuese?

Ju jané refuzuar aplikime pér autorizime/éertifikata apo ju jané pezulluar apo revokuar autorizime
egzistuese pér shkak té shkeljeve té legjislacionit doganoré dhe tatimore né tre vitet e fundit?
Po/Jo. Nése jeni biznes i ri, theksoni N/A

2.2. Mbani shénime pér kéto masa garantuese?

3. Sistemi i kontabilitetit dhe logjistik

3.1. Gjurmét e auditit
Mundéson sistemi juaj i kontabilitetit njé gjurmim té ploté auditimi té& aktiviteteve tuaja doganore
dhe tatimore ose |évizjeve pérkatése té& mallrave ose hedhjeve né kontabilitet?

3.1.1. | Nése po, ju lutem pérshkruani karakteristikat kryesore té kétij gjurmimi auditimi.

3.2. Sistemi i kontabilitetit




Cfare sistemi kompjuterik (hardware/software) pérdorni né pérgjithési né biznesin tuaj dhe pér
¢éshtjet doganore né vecanti?

Jepni informacion pér té méposhtmet:

- ndarjen e funksioneve ndérmjet zhvillimit, testimit dhe operimit

- ndarjen e funksioneve ndérmjet pérdoruesve

- aksesin tek kontrollet ( cilat/pér k&)

3.21. |- giurmueshmeériné midis sistemit té biznesit dhe sistemit té deklarimit
Jané sistemet tuaja té kontabilitetit té afta pér té dalluar mallrat shqgiptare nga ato Jo-shgiptare ?
Po/Jo
3.2.2. Nése po, jepni detajet.
a) Né cfaré ambienti ndérmerren veprimet tuaja kompjuterike?
b) Keni aplikime kompjuterike nga burime té jashtme? Nése po, né cilén kompani té jashtme jané
3.2.3. kéto aplikime dhe si i menaxhoni kontrollet e aksesit pér aplikimet e jashtme?
3.3. Sistemi i brendshém i kontrollit
Keni né kompani udhézime pér sistemin e kontrollit té¢ brendshém né departamentin e
kontabilitetit, departamentin e blerjes, departamentin e shitjes, departamentin doganor, prodhim,
menaxhimin e materialeve dhe tregtisé dhe logjistikén? Po/Jo.
Nése po pérshkruajeni shkurtimisht dhe se si ato pérditésohen.
P.sh. masat si udhézime pune, trajnim té punonjésve, udhézime pér verifikimin e gabimeve, dhe
3.3.1. mekanizém pér leximin e provave.
A kané géné proceset tuaja té brendshme té kontrollit objekt i ndonjé auditi te brendshém/ té
jashtém? Po/Jo.
Pérfshihet kétu dhe rutina juaj doganore? Po/Jo.
3.3.2. Nése po, jepni njé kopje té raportit tuaj mé té fundit té auditit.
Pérshkruani shkurtimisht procedurat pér verifikimin e dosjeve kompjuterike (standing data) apo
dosjet kryesore? Nga kéndvéshtrimi juaj, si i mbulojné kéto procedura rreziget e méposhtme :
a) Rregjistrim i pasakté dhe/ose i paploté i transaksioneve né sistemin e kontabilitetit.
b) Rregjistrimi i t& dhénave té pasakta ose té vjetra té tilla si numri i artikujve dhe kodet tarifore.
3.3.3. | ¢) Kontroll i papérshtatshém i progceseve té kompanisé brenda biznesit té aplikuesit.
3.4. Fluksi i mallrave
Pérshkruani shkurtimisht procedurén e rregjistrimit (fizikisht dhe né rregjistra) pér fluksin e
materialeve, magazinimin nga prodhimi né transportim. Kush i mban rregjistrimet dhe ku ruhen
3.4.1. ato?




Pérshkruani shkurtimisht procedurat né vend pér verifikimin e niveleve té inventarit, duke

pérfshiré frekuencén e kétyre verifikimeve dhe sesi trajtohen mospérputhjet (p.sh. Marrje né

3.4.2. | dorézim dhe inventari)?
3.5. Rutinat doganore
Keni procedura té dokumentuara pér verifikimin e saktésisé sé deklarimeve doganore, duke
pérfshiré ato té& paragitura né emrin tuaj nga, p.sh. agjenti doganor ose spedicioneri? Po/Jo.
Nése po, pérshkruani shkurtimisht procedurat.
3.5.1. Nése jo, verifikoni saktésiné e deklarimeve doganore? Po/Jo. Nése po né cfaré ményre?
a) Ka kompania juaj udhézime apo instruksione pér njoftimin e parregullsive tek autoritetet
kompetente (p.sh. dyshime pér vjedhje, grabitje apo kontrabandé né lidhje me mallrat qé kané té
béjné me doganat)?
Jané té dokumentuara kétu instruksione (p.sh. instruksione pune, manuale, dokumente té tjeré
udhézimi)?
b) Gjaté vitit té kaluar, keni zbuluar parregullsi (ose parregullsi t& prezumuara) dhe ja keni
3.5.2. njoftuar ato autoriteteve kompetente? Po/Jo.
Tregtoni mallra gé jané objekt i licensave tregtare ekonomike p.sh.mbetje, mallra me pérdorim té
dyfishté? Po/Jo
Nése po, ju lutem pérshkruani shkurtimisht procedurat pér administrimin e licensave né lidhje me
3.5.3. importin dhe/ose eksportin e kétyre mallrave.
3.6. Procedurat pér mbéshtetje (back-up), rikuperimin dhe fallback dhe arkivimin
Pérshkruani shkurtimisht procedurat pér mbéshtetje (back-up), rikuperim, fallback, arkivim dhe
3.6.1. korrigjim té rregjistrimeve té biznesit tuaj.
3.6.2. Pér sa kohé ruhen té dhénat né sistemin e prodhimit dhe pér sa kohé arkivohen kéto té dhéna?
3.6.3. | A ka kompania njé plan emergjence né rast ndérprerje/déshtimi té sistemit? Po/Jo
3.7. Mbrojtja e sistemeve kompjuterike
a) Pérshkruani shkurtimisht masat gé ju keni marré pér té ruajtur sistemin kompjuterik nga
ndérhyrje té paautorizuara (Firewall, programe antivirus, ruajtje té fjalékalimit/password ...)?
3.7.1. | b) Keni kryer ndonjé testim ndérhyrje, cilat ishin rezultatet dhe keni marré masa korrigjimi?
a) Pérshkruani shkurtimisht sa té drejta aksesi pér sistemet kompjuterike keni |éshuar?
3.7.2. b) Kush éshté pérgjegjés pér funksionimin dhe mbrojtjen e sistemit kompjuterik?




3.7.3.

a) Ku vendoset serveri juaj kryesor?
b) Jepni detaje se si éshté siguruar serveri juaj kryesor.

3.8.

Siguria dokumentare

3.8.1.

3.8.2.

3.8.3.

3.8.4.

Pérshkruani shkurtimisht masat gé ju keni marré pér té ruajtur (p.sh. té drejtat e kufizuara té
aksesit, krijimin e mbéshtetjes/backup elektroniké) informacionin/dokumentet nga akseset e
paautorizuara, abuzimi, shkatérrimi i géllimshém dhe humbja?

Keni pasur né vitin e kaluar ndonjé rast té aksesit té paautorizuar tek dokumentat, dhe nése po
cfaré masash keni marré pér té parandaluar t& ndodhte pérséri?

Ju lutem pérgjigjuni shkurt pyetjeve té€ méposhtme:
a) Cilét kategori punonjésish kané akses tek té dhénat e detajuara rreth fluksit t& materialeve
dhe mallrave?
b) Cilét kategori punonjésish jané té autorizuar pér té ndryshuar kéto té dhéna?
Jané té dokumentara térésisht ndryshimet?

Pérshkruani shkurtimisht cfaré kérkesash né lidhje me siguriné&mbrojtjen kérkoni nga partnerét
tuaj té biznesit dhe persona té tjeré kontakti pér t& shmangur abuzimin me informacionin (p.sh.

rrezikimin e zinxhirit té furnizimit népérmjet transferimit t& paautorizuar té detajeve té transportit)?

Aftésia paguese financiare

4.1.

4.2,

4.3.

4.4,

Kane filluar progedime rreth aftésisé tuaj paguese financiare né lidhje me asetet e kompanisé
gjaté tre vjetéve té fundit? Po/Jo.

Nése po jepni detajet.

Ka kompania tuaj njé situaté financiare té miré dhe té vazhdueshme brenda kuptimit t& nenit 19
té kétij vendimi, té& mjaftueshme pér té pérmbushur detyrimet e saj financiare, gjaté tre vjetéve té
fundit? Nése po, jepeni kété prové me ané té njé letre nga auditorét tuaj ose si njé raport auditi,
njé kopje té llogarive tuaja finale (né qofté se ato nuk jané audituar), prové nga banka ose

institucion financiar. Nése jo, ju lutemi jepni detajet e plota.

Nése jeni njé biznes i ri jepni té gjitha rregjistrimet dhe informacionin né lidhje me statusin tuaj
financiar, p.sh. fluksin e fundit né cash, bilancin dhe parashikimet e fitimeve dhe humbjeve té

miratuara nga drejtorét/partnerét/pronari i vetém.

Ka ndonjé gjé gé ju jeni i ndérgjegjshém gé mund té keté ndikim né aftésiné tuaj paguese né njé
té ardhme té parashikueshme? Po/Jo.

Nése po, jepni detajet.

Kérkesat e sigurisé dhe mbrojtjes

Veté vlerésimi




5.1.1.

5.1.2.

5.1.3.

5.1.4.

5.15.

5.1.6.

5.1.7.

5.1.8.

5.1.9.

5.1.10.

a) Keni kryer vleré&sim té riskut dhe kércénimit pér biznesin tuaj? Po/Jo
b) Ka plan sigurie pér cdo ambjent (sipas rastit)? Po/Jo
Sa shpesh rishikohen dhe pérditésohen kéto dokumente?

Pérshkruani shkurtimisht ¢faré rrezigesh sigurie (brenda kompanisé ose né biznesin tuaj né lidhje
me klientét, furnizuesit dhe shérbimet e jashtéme) keni identifikuar né lidhje me kriteret e sigurisé
té OEA?

Si jané implementuar dhe koordinuar masat e sigurisé né kompaniné tuaj dhe kush éshté

pérgjegjés pér ato?

Nése keni disa ambjente t& kompanisé tuaj, jané implementuar masat e sigurisé té harmonizuara

né té gjitha kéto ambjente? Po/Jo

a) Keni udhézime pér siguriné? Si ja komunikoni ato stafit tuaj dhe vizitoréve té ambjenteve té
kompanisé tuaj?

b) Si jané ato té dokumentuara (manual, udhézim pune, broshuré, etj.)?

a) Keni pasur incidente gjaté vitit té kaluar? Po/Jo.
Nése po, ju lutem jepni njé pérshkrim té shkurtér té incidenteve dhe ¢faré masash keni marré gé
té mos ndodhin pérséri?

b) Mbani rregjistrime té incidenteve té ndodhura dhe masave té€ marra? Po/Jo

a) Jeni certifikuar nga ndonjé agjensi apo autoritet tjetér publik pér géllime sigurie (transport)?
Po/Jo.

Nése po, ju lutem jepni njé kopje té certifikatés dhe jepni detajet e ambjenteve té cilat mbulohen
nga kjo certifikaté.

b) Jepni njé listé té standardeve/licensave/autorizimeve té akredituara né ményré té pavarur tek

té cilat ju aderoni dhe specifikoni cfaré kontrollesh/auditesh i jané néshtruar kéto.

Ka kérkesa té vecanta sigurie dhe mbrojtje pér mallrat qé ju importoni/eksportoni?

a) Pérdorni shérbime té njé kompanie sigurie? Nése po, cfaré kompanie pérdorni.
b) Ka béré kjo kompani njé vlerésim té rrezikut t&€ kompanisé tuaj? Nése po, pérshkruani

shkurtimisht ¢faré rrezigesh sigurie ka identifikuar né lidhje me kriteret e sigurisé sé OEA.

Ju imponojné klientét apo kompanité e siguracioneve ndonjé kérkesé sigurie dhe mbrojtje?
PolJo.

Nése po, jepni detajet.

5.2

Aksesi tek ambjentet

5.2.1.

a) Pérshkruani shkurtimisht si éshté rregulluar progesi i aksesit/hyrjes né ambjentet e tuaja
(ndértesat, zonat e prodhimit, magazinat, etj.) pér stafin, vizitorét, personat e tjeré, makinat dhe

mallrat?




5.2.2.

5.2.3.

5.2.4.

b) Kush kontrollon pérputhshmériné me progedurat e parashikuara?

a) Pérshkruani procedurat gé ndigen kur zbulohet njé person/mjet i paautorizuar né ambjentet e
kompanisé (sheshe apo ndértesa)?

b) Sii komunikohen kéto procedura stafit (p.sh. plan veprim, manual, udhézime pune, trajnim)?

Paragitni njé plan t& ambjentit pér cdo vendndodhje té& kompanisé tuaj qé pérfshihen né aktivitete
né lidhje me doganat (p.sh. planimetri, projekt plan) nga i cili mund té identifikohen kufijté, rrugét

e aksesit dhe vendndodhja e ndértesave, nése éshté rasti.

Jepni emrat - nése éshté rasti - e kompanive (p.sh. kompani té jashtme, pjesé té kompanive té

jashtme) gé ndodhen né ambjentet tuaja pér ¢cdo vendndodhje.

5.3.

Siguria fizike

5.3.1.

5.3.2.

5.3.3.

5.3.4.

5.3.5.

a) Jepni njé pérshkrim té shkurtér sesi sigurohen kufijté e jashtém té kompanisé. Si kontrollohet
pérputhshméria me kéto procedura?

b) Si, nga kush dhe né cfaré intervalesh kryhen kontrolle tek kangjellat dhe ndértesat? Si jané
kéto kontrolle dhe si rregjistrohen?

¢) Si raportohen incidentet me siguriné dhe si mereni me ato?

Ju lutem pérgjigjuni pyetjeve t& méposhtme:
a) Cfaré mundésish aksesi hyrje-dalje egzistojné?
b) Si mbikgyren kéto?

Ka kufizime gjaté orarit té punés pér ¢do akses hyrje-dalje ?

Jané té ndricuara mjaftueshém ambjentet (p.sh. drité e vazhdueshme, sensoré |évizjesh, drita té
ndjeshme)?

Si kryhet administrimi i celsave né kompani (p.sh. ambjenteve, aksesi, logging)?
Ka dokumentim me shkrim pér kété? Po/Jo

Ju lutem pérgjigjuni pyetjeve t& méposhtme:

a) Lejohet parkimi i makinave private né ambjente?

b) Nése po, pér cilét persona?

C) Kush jep miratimin?

d) Kontrollohen makinat (né hyrje té&€ ambjenteve apo né hyrjen né zonén e parkimit)?

Egzistojné rregullore té shkruara? Po/Jo

5.4,

Njésité e kargos (si konteinerg, rama, kuti transporti)

54.1.

| néshtrohet aksesi tek njésité e kargos rregullave/kufizimeve? Po/Jo

Nése po, si zbatohen kéto kufizime?




5.4.2.

5.4.3.

5.4.4.

5.4.5.

Pérshkruani shkurtimisht ¢faré masash ekzistojné pér té parandaluar hyrjen e paautorizuar dhe
ndérhyrjet tek njésité e kargos (vecanérisht né zona té hapura magazinimi) (p.sh. mbikqyrje e
vazhdueshme, trajnim i stafit dhe bérja e tyre e ndérgjegjshme ndaj rrezigeve, plumbcet,
udhézime pér procedurat e ndjekura né rast hyrje té paautorizuar)?

a) Pérdorni plumbge pér té parandaluar ndérhyrjet e paautorizuara tek mallrat? Nése po, cfaré
lloji?
Pérmbushin kéto plumbce ndonje standard specifik (p.sh. ISO)?

b) Si e garantoni gé nuk ndérhyet tek mallrat nése nuk pérdoren plumbcet?

Cfaré masash kontrolli pérdorni pér té kontrolluar njésité e kargos (p.sh. procesin e inspektimit
shtaté-pikésh: pjesa ballore, ana e majté, ana e djathté, dyshemeja, mbulesa/tavani, dyert e

jashtmef/té brendshme, jashté/shasité)?

Ju lutem pérgjigjuni pyetjeve té méposhtme:

a) Kush éshté pronari/operatori i njésive té kargos?
b) Kush mirémban/riparon njésité e kargos?

c) Ka plane té rregullta mirémbajtje ?

Kontrollohen punét e mirémbajtjes nga jashté?

5.5.

Proceset logjistike

5.5.1.

a) Cfaré mjetesh transporti pérdoren normalisht nga kompania tuaj?

b) E kryen veté kompania té gjithé transportin apo pérdor gjithashtu shérbime té jashtme (p.sh.
spedicioneré/transpotues)?

c) Si e pércaktoni nése spedicioneri/transportuesi i pérmbush standardet e sigurisé té kérkuara
(p.sh. me ané té njé certifikate sigurie, deklarate apo marréveshje)?

d) Merrni masa té tjera pér transportin e jashtém me véshtrim ndaj pérmbushjes sé standardeve
té sigurisé?

Nése éshté rasti, ju lutem jepni natyrén dhe géllimin e kétyre masave.

5.6.

Kérkesa jofiskale

5.6.1.

a) Merreni me mallra me pérdorim té dyfishté dhe/ose mallra pér té cilat kérkohet licensé importi
apo mallra gé i nénshtrohen kufizimeve té eksportit apo embargove ose kérkesave té tjera
jofiskale? Nése po, pérshkruani shkurtimisht procedurat gé ju pérdorni pér té garantuar
pérputhjen me dispozitat pérkatése né lidhje me kéto mallra (p.sh. menaxhimi i licensave,
autorizimeve, pérgjegjésive té vecanta, staf i trajnuar vecanérisht, etj.)?

b) Ka udhézime té vecanta pune, manuale apo udhézime té tjera né kompani rreth kétyre

mallrave? Po/Jo

5.7.

Hyrja e mallrave




a) Pérshkruani shkurtimisht procedurén pér garantimin e sigurisé dhe mbrojtjes pér mallrat qé

hyjné?

5.7.1. | b) Pérshkruani shkurtimisht sesi kontrollohet pérputhshméria me kéto procedura?

Jané té informuar punonjésit tuaj rreth marréveshjeve té sigurisé me furnizuesit dhe sesi

5.7.2. | garantohet kjo pérputhshméri?

a) Pérshkruani shkurtimisht sesi kryhen kontrollet pér integritetin e plumbceve tek mallrat gé
hyjné?
b) Jané té plumbosura mallrat gé hyjné&, sipas rastit? Po/Jo

5.7.3. Nése po, cfaré rutine/masash keni?

Shénohen mallrat gé hyjné né ményré uniforme apo magazinohen né vende té vecanta? Po/Jo

5.7.4. | Nése po, si shénohen/ku magazinohen?

5.7.5. Pérshkruani shkurtimisht procesin pér numérimin dhe peshimin e mallrave gé hyjné?
Pérshkruani shkurtimisht sesi, kur dhe nga kush kontrollohen mallrat qé hyjné pérkundrejt

5.7.6. | dokumentave shogéruese dhe sesi hidhen né rregjistra?

a) Jané sektorét té ndaré garté pér blerjen e mallrave, marrjen e mallrave dhe administrimin e
pérgjithshém? Po/Jo
b) Egziston mekanizém i brendshém kontrolli ndérmjet sektoréve? Po/Jo. Nése po, si kryhen

5.7.7. ato?

5.8. Magazinimi i mallrave
Ju lutem pérshkruani shkurtimisht né cilat ambjente ju keni zona té ménjanuara pér magazinimin

5.8.1. | e mallrave?

a) Ju lutem pérshkruani shkurtimisht rutinén pér caktimin e ambjentit t& magazinimit pér mallrat
gé hyjné.

5.8.2. b) Keni ambjente magazinimi té hapura? Po/Jo. Nése po, ju lutem pérshkruajini ato shkurtimisht.
Keni procedura té dokumentuara pér inventarizimin dhe gé merren me parregullsité gjaté
inventarizimit? Po/Jo

5.8.3. | Nése po, ju lutem pérshkruani shkurtimisht ato.

Magazinohen vecmas mallrat me nivele té ndryshme risku? Po/Jo

a) Ju lutem pérshkruani kriteret pér cdo magazinim té vecanté (p.sh. mallra té rrezikshme, mallra
me vleré té larté, kimikate, armé)?

b) Ju lutem pérshkruani sesi ju garantoni qé& mallrat rregjsitronen menjéheré né llogarité

5.8.4. | logjistike/inventarét?

a) Pérshkruani shkurtimisht sesi mbrohen mallrat ndaj hyrjeve té paautorizuara né ambjentet e

5.8.5. magazinimit?




b) Pérshkruani shkurtimisht si kontrollohet pérputhshméria me kéto procedura?

Nése magazinoni mallrat jashté tek njé palé e treté/shérbim i jashtém, ju lutem pérshkruani
shkurtimisht si dhe ku magazinohen mallrat dhe masat e juaja té kontrollit q& pérdorni pér

5.8.6 mbikgyrjen e trajtimit t& mallrave.
5.9. Prodhimi i mallrave
a) Pérshkruani shkurtimisht ¢faré ambjentesh/zona pércaktoni pér prodhimin e mallrave?
b) Nése prodhimi kryhet nga njé partner i jashtém (p.sh. puné pérpunimi, dérgesa), pérshkruani
5.9.1. | shkurtimisht sesi garantoni integritetin e mallrave (p.sh. marréveshje kontraktuale)?
Keni masa sigurie pér mbrojtien e mallrave ndaj hyrjeve té paautorizuara né zonén e prodhimit?
Po/Jo.
Nése po, pérshkruani shkurtimisht cfaré masash jané dhe nése egzistojné me shkrim.
5.9.2. Pérshkruani shkurtimisht sesi kontrollohet pérputhshméria me kéto procedura?
5.9.3. Pérshkruani shkurtimisht procedurat pér produktet e paketuara dhe nése egzistojné me shkrim.
Nése produkti final paketohet né njé palé té treté, pérshkruani shkurtimisht sesi garantoni
5.9.4. integritetin e mallrave?
5.10. Ngarkimi i mallrave
a) Pérshkruani shkurtimisht si menaxhohet ngarkimi i mallrave né kompaniné tuaj (p.sh. caktimi i
pérgjegjésive, kontrolli i mallrave dhe mjeteve té transportit, rregjistrimi i rezultateve, sigurimi i
informacionit, etj.)?
5.10.1. | b) Ka udhézime me shkrim sesi té organizohet procesi? Po/Jo
a) Plumbosen mallrat apo mjetet gé dalin? Po/Jo?
Nése po, si, nga kush dhe cfaré lloj plumbgesh pérdoren?
b) Pérmenden numrat e plumbgeve né dokumentat shogéruese té mallrave? Po/Jo
5.10.2. | ¢) Si mbani rregjistrimet e plumbceve tuaja?
Pérshkruani shkurtimisht sesi garantoni pérputhshmériné me kérkesat e sigurisé sé klientéve pér
5.10.3. | ngarkimin e mallrave?
Pérshkruani shkurtimisht rregullimet gé keni té cilat garantojné gé mallrat ngarkohen dhe
5.10.4. | proceset e ngarkimit nuk lihen té pambikqgyrura.
Kontrollohen mallrat gé dalin pér plotésiné e tyre (p.sh. té numéruara, té peshuara)? Po/Jo
5.10.5. | Nése po, si dhe nga kush?
Pérshkruani shkurtimisht si, kur dhe nga kush kontrollohen mallrat gé dalin ndaj porosive dhe
5.10.6. | listave té ngarkimit dhe c'rregjistrimi nga inventari?




5.10.7.

Pérshkruani shkurtimisht ¢faré mekanizmash kontrolli keni pér zbulimin e parregullsive né lidhje

me ngarkimin e mallrave?

5.11.

Kérkesa sigurie pér partnerét e biznesit

5.11.1.

5.11.2.

5.11.3.

a) Pérshkruani shkurtimisht ¢faré kérkesash sigurie dhe mbrojtje aplikoni kur zgjidhni partnerét
tuaj té biznesit (p.sh. deklarata sigurie, kérkesa kontraktuale, partneré tregtaré me status té
OEA)?

b) Pérshkruani shkurtimisht sesi kontrollohet pérputhshméria me kéto procedura?

Pérshkruani shkurtimisht sesi kompania tuaj identifikon partnerét tregtaré pér té siguruar zinxhirin

e furnizimit (kérkim informacioni pérpara pranimit t& porosive apo dhénies sé porosive).

Gjaté vitit té kaluar, keni zbuluar ndonjé shkelje té marréveshjeve té sigurisé me partnerét tuaj?
Po/Jo.

Nése po, ¢faré masash keni marré?

5.12.

Siguria e personelit

5.12.1.

5.12.2.

5.12.3.

5.12.4.

a) Pérshkruani shkurtimisht sesi politika tuaj e punésimit merret me kérkesat e sigurisé dhe
mbrojtjes? Kush éshté pérgjegjés pér kété fushé?
b) Rregjistrohen procedurat e sigurisé me shkrim? Po/Jo.

¢) Pérshkruani shkurtimisht sesi kontrollohet pérputhshméria me kéto procedura?

Né cfaré mase jané objekt i kontrolleve té sigurisé grupet e méposhtém té punonjésve (p.sh.
verifikime policore pér té konfirmuar nése ai/ajo ka kryer vepra penale):
a) punonijésit e rinj gé do punojné né fusha sigurie-sensitive

b) punonjés egzistues gé transferohen né fusha sigurie-sensitive.

Si garantohet gé kur largohet stafi ata té mos kené mé akses fizik apo elektronik né ambjentet

apo té dhénat e kompanisé?

Jepet trajnim pér punonjésit né lidhje me siguriné dhe mbrojtjien? Po/Jo. Nése po:
a) Cila éshté frekuenca e trajnimve té sigurisé dhe mbrojtjes?

b) Keni freskime té pérvitshme té trajnimeve? Po/Jo.

¢) Ky trajnim éshté i brendéshém apo sigurohet nga jashté?

d) Ka rregjistrime me shkrim pér trajnimet? Po/Jo.

Ju lutem pérgjigjuni me shkrim pyetjeve té€ méposhtme:

a) Specifikoni fushat ku pérdoren punonjés té pérkohshém?

b) Kontrollohen rregullisht kéta punonjés né pérputhje me standardet e sigurisé?
Nése po, si dhe nga kush?

Keni gjithashtu udhézime sigurie pér kéta punonjés?




5.13. Shérbime té Jashtme

Pérdorni "shérbime té jashtme"” me kontraté, si transportim, roje sigurie, pastrim, furnizime,
mirémbajtje etj.? Po/Jo. Nése po:

a) Pérshkruani shkurtimisht ¢faré shérbimesh ju sigurojné ato dhe né cfaré mase (pér ato gé nuk
jané shpjeguar né seksionet e méparshme).

b) Keni marréveshje me shkrim me siguruesit e shérbimeve té jashtme gé pérmbajné kérkesa
sigurie? Po/Jo.

¢) Pérshkruani shkurtimisht sesi kontrollohet pérputhshméria me procedurat e pérfshira né kéto

5.13.1. | marréveshje?

5.14 Standarted praktike dhe profesionale

a) Pérshkruani shkurtimisht se si politika e punésimit merret me kérkesat pér standartet
dhe kualifikimet profesionale. Kush éshté pérgjegjés pér kété fushé?

b) Cili éshté programi i trajnimit i ndjekur, testimi i dhéné, insticioni apo géndra
arsimore/shoqata profesionale gé e ka dhéné kété trajnim?

¢) Numri i punonjésve, emrat dhe pozicioni i punés aktual?

d) Déshmité e marra dhe kopje té tyre.




Shénimet shpjeguese pér
Pyetésorin e Veté-Vierésimit t¢ OEA

Qéllimi i Aneksit 13, “Pyetésori i Veté-vlerésimit” &shté pér t€ mund€suar vlerésimin e
kérkesave né lidhje me pérfitimin e statusit t&€ OEA dhe pér t’i dhéné Autoriteteve Doganore
informacion rreth jush dhe biznesit tuaj gé hidhet né aplikim. Informacioni i dhéné né
Pyetésorin e Veté-vlerésimit pér OEA nga operatori ekonomik gjithashtu do té pérdoret né
procgeset e dhénies sé autorizimeve té tjera né té cilat éshté e nevojshme pér té gené né pérputhje
me disa apo té gjitha kriteret e OEA. Kéto udhézime ju japin drejtimin sesi t’i pérgjigjeni
pyetjeve si edhe informacionin pér standardet qé Autoritetet Doganore presin gé Ju té arrini dhe
té demonstroni pér té fituar autorizimin e OEA.

1. Pyetésori 1 vetévlerésimit €shté ndértuar mbi dispozitat e Ligjit nr.102/2014 “Kodi Doganor
1 Republikes s€ Shqipérisé”, thjeshton dhe pérshpejton progesin e aplikimit pér OEA.

Pér kété arsye administrata doganore kérkon qé operatorét ekonomiké té pérdorin
kété pyetésor pér té verifikuar gadishmériné e tyre pér té pérmbushur kriteret e OEA.

Kjo gjithashtu lejon Administratén Doganore té marré njé informacion té pérgjithshém pér
aplikuesin sé bashku me aplikimin dhe kjo do té cojé né pérshpejtimin e progesit. Operatoret
ekonomik jané€ té ftuar t€ plotésojné saktésisht pyetésorin dhe t’u pérgjigjen té gjitha
pyetjeve pérkatése pér biznesin e tyre.

Ju mund té gjeni informacion shtesé rreth OEA né fagen e internetit té administratés
doganore.

Ju lutem, keni kujdes gé éshté e réndésishme té lexoni legjislacionin e zbatueshém pérpara
fillimit té progesit té aplikimit.

2. Pyetesori duhet té dorézohet sé bashku me aplikimin pér njé certifikaté OEA sipas formatit
té pércaktuar né Aneksin 1 prané Drejtorisé sé Pérgjithshme té Doganave (ményra e
dorézimit varet nga ményrat qé pérdor D.P.D.).

Rekomandohet gé té kontaktohet D.P.D. nése keni pyetje apo shénime rreth pyetésorit ose
aplikimit pérpara dorézimit té tyre.

3. Pyetésori pérmban c¢éshtjet mé té réndésishme gé mund té pérdoren nga administrata
doganore pér ¢do seksion. Megjithaté, disa nga ¢éshtjet ndikojné vetém né aktoré té caktuar
té zinxhirit té furnizimit. Pyetjeve gé nuk i pérkasin biznesit tuaj nuk éshté ¢ nevojshme t’i
pérgjigjeni. Kjo gjithashtu mund té ndryshojé né varési té llojit té certifikatés gé aplikoni. Ju
lutem pérgjigjuni kétyre ¢éshtjeve me “E paaplikueshme(N/A)” me njé koment té shkurtér
pse éshté e paaplikueshme. Ju mund gjithashtu té béni referim p.sh. tek pjesa e zinxhirit té
furnizimit gé jeni pérfshiré ose pér llojin e certifikatés gé aplikoni.

Nése ju keni aktualisht thjeshtime doganore ose autorizime té tjera doganore Qé
demonstrojné gé njé apo mé shumé kritere t¢ OEA pérmbushen, atéhere éshté e
mjaftueshme t’u referoheni kétyre thjeshtimeve apo autorizimeve.

Nése kompania juaj ka certifikata, raporte ekspertésh ose pérfundime té tjera té nxjerra nga
eksperté (p.sh. komente ekonomike, certifikata ndérkombétare, etj. Pér mé shumé referenca



shikoni seksionin korrespondues né Udhézimet pér OEA), té cilat mbulojné pjesérisht ose
plotésisht kritere té caktuara, ju lutem tregojeni kété né pérgjigjet e pyetjeve pérkatése. Ju
lutem Kini kujdes se kjo nuk éshté e nevojshme, por nése keni ndonjé prej tyre ky mund té
jeté informacion i dobishém pér doganat dhe mund té ¢ojé né pérshpejtimin e progesit.

4. Duhet té vihet re gé pérgjigjet individuale té pyetjeve nuk konsiderohen té veguara, por si
pjesé e njé vlerésimi té pérgjithshém né lidhje me kriterin. Njé pérgjigje e pakénagshme e njé
pyetje té vetme nuk mund té ¢ojé né refuzimin e statusit té OEA, nése kriteri tregohet i
plotésuar né njé vend tjetér gjaté procesit (né terma té pérgjithshém).

5. Kushtet dhe kriteret pér njé certifikaté OEA jané té gjitha té njéjta pér té gjithé operatorét.
Megjithaté, doganat do t& marrin né konsideraté madhésiné e kompanisé (SMEs — ndérrmarrjet
e vogla dhe té mesme), statusin ligjor té kompanisé, strukturén, partnerét kycé té biznesit dhe
gjithashtu degét. Kjo nénkupton gé implementimi i masave pér té plotésuar kriteret mund té
ndryshojé pér shembull nga njé operator né njé operator tjetér né varési té madhésisé, pa
anashkaluar pajtueshmériné me kérkesat.

6. Njé certifikaté OEA mbéshtetet mbi té njéjtat parime si té gjitha standardet e tjera
ndérkombétare dhe nése standardet e brendshme té sigurimit té cilésisé jané duke u zbatuar
nga kompania. Ju jeni pérgjegjés pér té patur procedura té sigurimit té cilésisé né ambjentet
tuaja pér ¢éshtje doganore, si edhe té sigurisé dhe mbrojtjes (nése éshté rasti). Né vizitat né
terren kompania tuaj duhet t’i tregojé administratés doganore g€ ju keni procedura té
brendshme té pérshtatshme né vend pér té menaxhuar ¢éshtjet doganore dhe/ose té sigurisé
dhe mbrojtjes, si edhe kontrolle té duhura té brendshme pér té garantuar qé kéto procedura
funksionojné si¢ duhet. Politikat e brendshme dhe/ose udhézimet duhet té dokumentohen
elektronikisht ose né letér. Ato duhet té njihen brenda kompanisg, té jené né dispozicion té té
gjithé pérdoruesve dhe sigurisht té pérditésohen né ményré té vazhdueshme.

Pér kété, hapi i paré ka lidhje me standardet e brendshme té sigurisé sé cilésisé. Pérgjigjet né
pyetésor sé bashku me aplikimin e dorézuar duhet té jené njé pérmbledhje e procedurave dhe
udhézimeve t€ brendshme g€ ju keni pér t’i dhéné€ administraté€s doganore njé véshtrim té
pérgjithshém t€ biznesit tuaj. Pér t’ju pérgjigjur pyetésorit dhe pér t’u pérgatitur pér auditimin
e progesit té OEA, té gjitha departamentet kryesore té biznesit tuaj té pérfshira né zinxhirin e
furnizimit (doganat, logjistika, financa/kontabiliteti, kompjuterizimi, blerjet, shitjet, siguria,
departamenti i cilésisé, etj.) duhet té pérfshihen né proces.

7. Politikat e brendshme té kompanisé dhe udhézimet né lidhje me ¢éshtjet doganore dhe/ose té
sigurisé dhe mbrojtjes mund té referohen né pérgjigjet e pyetésorit. Nése veproni késhtu, ju
lutem specifikoni emrin ose numrin e dokumentit dhe mbaheni gati pér auditimin né terren
nga administrata doganore. Pér té pérshpejtuar progesin éshté gjithashtu e mundur té dorézoni
dokumentat (ményra e dorézimit do té varet nga ményrat gé pérdor D.P.D.) sé bashku me
pyetésorin.

8. Pyetésori i plotésuar sé bashku me dokumentat mbéshtetése té kérkuara duhet t’i vihet né
dispozicion D.P.D. né ményré elektronike (e preferueshme) ose me shkrim.

9. Informacioni i dérguar brenda procesit té aplikimit éshté sipas legjislacionit té sigurisé s¢ té
dhénave dhe do té trajtohet né ményré konfidenciale.

Seksionil  Informacioni i kompanisé

Ky seksion éshté kryesisht pér t’i dhéné Autoritetit doganor njé véshtrim t€ pérgjithshém mbi
kompaniné. Informacioni i kérkuar mund té jepet né ményré té pérgjithshme dhe shérben si
pasqyré né datén e aplikimit. Né gofté se informacioni i kérkuar éshté tashmé né dispozicion té
Autoritetit Doganor, atéhere tregojeni até né formular ose jepni referencé té kohés kur éshté



dhéné informacioni.

Nén-seksioni 1.1 Informacion i pérgjithsém i kompanisé

111

1.12

1.1.3
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1.15

1.16

1.1.7

1.18

1.1.9

Pér pyetjet a dhe b, ju lutem tregoni referencat e certifikatés dhe aplikimit (emri dhe
numri NIPT, autoritetin 1éshues dhe numri i rregjistrimit).

Pér pyetjen a, pérfshini vetém aksionerét qé jané té pérfshiré né punén/vendim-marrjen e
pérditshme té kompanisé.

Personi pérgjegjés pér ¢éshtje doganore éshté:

a) njé person i punésuar direkt ose i eméruar nga ju, p.sh. agjent doganor pér t’ju
pérfagésuar né formalitete doganore, ose

b) person apo persona pérgjegjés pér t’ju pérfagésuar ju (pérfagésues ligjor) né ¢éshtje
ku pérfshihet ligji doganor; ata jané avokaté, juristé, etj té cilét mund té punésohen
ose emérohen direkt nga ju pér t’ju pérfaqé€suar n€ ¢eshtje ligjore doganore.

Jepni, kur éshté e mundur, kodin e Kklasifikimit statistikor té aktiviteteve ekonomike, té
aktiviteteve tuaja tregtare. Pérkufizimi i zinxhirit ndérkombétar té& furnizimit jepet tek
Udhézimi i Ministrit t& Financave pér OEA.

Jepni detaje té ambjenteve té pérfshira né aktivitetet doganore (nése keni mé shumeé se
pesé ambjente té pérfshira né aktivitetet doganore, ju lutem jepni detajet e pesé
ambjenteve kryesore té pérfshira né aktivitetet doganore) dhe adresat e ambjenteve gé
mbeten té pérfshira né kété aktivitet.

Né rast té ambjenteve té reja té pérfshira né aktivitete doganore gjaté procesit té
aplikimit pér OEA, ju duhet té jepni detaje té plota té tyre.

Kjo éshté pér té pércaktuar nése ju tregtoni apo jo mallra (jo shérbime) me bizneset tuaja
té lidhura. Pér shembull, té gjitha blerjet jané nga kompania mémé né SHBA ose ju
importoni né emer té kesaj kompanie dhe shpérndani tek bizneset e lidhura jashté vendit.
Ju duhet té jepni detaje té plota gjaté procesit té autorizimit.

Njé skemé organizative té detajuar duke pérfshiré fushat/departamentet/sektorét e biznesit
Ejuaj,_funksionet/pérgjegjésité e tyre dhe zinxhiri i menaxhimit mund té jepet né kété
rejtim.

Nése nuk pérmendet né pyetjet 1.1.2 b dhe c, ju lutem tregoni emrin dhe adresén e
ploté, datén e lindjes dhe Numrin Identifikimit (p.sh. numrin e Kkartés sé
identitetit/letérnjoftimit ose numrin e sigurimeve).

Procedurat duhet té pérshkruajné masat qé kané té béjné me mungesat e pérkohshme ose
me afat té shkurtér té stafit kyc p.sh. menaxheri pér doganat, zyrtari pér importin duke
pérfshiré sesi mbulohen pérgjegjésité e tyre normale dhe nga kush.

Jepni numrin (e pérafért) té ditur né momentin e dorézimit té aplikimit tuaj.

1.1.10 Nése nuk keni departament doganor apo ekspert doganor brenda kompanisé tuaj,

theksoni “i paaplikueshém (N/A)”. Shikoni Pyetjen 1.1.3 q€ mbulon gjithashtu kété
céshtje.

1.1.11 Miratimi pér té hedhur detajet e OEA né fagen e internetit té D.P.D.

Nése déshironi gé emri juaj té pérfshihet né listén e OEA té botuar né fagen e internetit té
D.P.D., atéhere kérkohet miratimi juaj me shkrim. Ky miratim zbatohet pér té gjitha llojet
e certifikatave. Nése nuk jepni miratimin tuaj, ju pérséri merrni pérfitimet e statusit OEA
por emri juaj nuk do té mund té shihet nga publiku né listén qé botohet né fagen e D.P.D.



Nése ju e jepni miratimin tuaj ju keni té drejtén t’a térhigni até né ¢do kohé, nése ju
kérkoni hegjen nga lista atéheré ju higeni automatikisht nga kjo listé e pérmendur mé lart.
Ju gjithashtu keni té drejté té jepni miratimin tuaj duke dérguar njé kérkesé me shkrim tek
D.P.D. né ¢do kohé edhe pasi gertifikata éshté I&shuar. Ndryshimet né miratimin tuaj
mund té béhen duke informuar me shkrim D.P.D. Firma e vetme e pranueshme pér keto
géllime éshté ajo e personit me autoritetin pér té firmosur né emér té operatorit ekonomik.

1.1.12 Miratimi pér té shkémbyer detajet e OEA

Miratimi pér njohje reciproke vlen vetém pér Certifikatat AEOP ose
AEOS.

Qé njohja reciproke té funksionojé éshté shumé e réndésishme gé Shérbimet Doganore té
paléve té kené informacion pér OEA- té e njéra-tjetrés. Shkémbimi i disa té dhénave né
lidhje me OEA-té é&shté thelbé&sor, si p.sh vlefshméria e statusit OEA éshté njé pjesé e
nevojshme e shkémbimit té informacionit dhe té dhénat gé do té shkémbehen do té jené
rigorozisht pér géllim té zbatimit té programeve té njohjes reciproke

Miratimi juaj pér té shkémbyer informacione mbi OEA-té me Shérbimet Doganore té
vendeve té tjera pér njohjen reciproke do té jeté e pérgjithshme, jo e lidhur me vende
specifike.

Megjithaté sipas legjislacionit pér mbrojtjen e té& dhénave, autoritetet doganore mund té
shkémbejné informacionin tuaj t¢ OEA-sé pas njé vlerésimi té nivelit t& mbrojtjes sé té
dhénave né vendin tjetér pér t’u siguruar q¢€ ai siguron njé nivel adekuat t€ mbrojtjes s€ té
dhénave.

Nése ju preferoni té mos e jepni miratimin, té dhénat tuaja t¢é OEA-sé nuk do té
shkémbehen me vendet partnere té njohjes reciproke dhe ju nuk do té mund té merrni
pérfitimet gé parashikojné marréveshjet e njohjes reciproke.

Nése ju jepni miratimin tuaj ju gjithashtu keni té drejté té térhigeni né ¢do kohé duke u
dérguar njé kérkesé me shkrim autoriteteve doganore kopetente. Megjithaté, térhegja e
miratimit pér shkémbimin e té dhénave té OEA-sé do té sjellé gjithashtu hegjen e
pérfitimeve gé lidhen me njohjen reciproke. Térhegja gjithashtu do té jeté e pérgjithshme,
gé do té thoté se ne nuk do té shkémbejmé té dhénat tuaja té OEA-sé€ me asnjé nga vendet
partnere té njohjes reciproke. Ju keni gjithashtu té drejtén e térheqjes né ¢do kohé pasi
Certifikata té jeté léshuar

Ju duhet té jepni dy miratime eksplicite té vecanta, njérén pér publikimin e té dhénave
tuaja né internet dhe tjetra pér njohjen reciproke. Firma pér géllim té kétij miratimi do té
jeté firma e personit qé ka autoritetin té firmosé né emér té operatorit ekonomik.

1.1.13 Pér té mundésuar shkémbimin e informacionit mbi OEA-té, kur éshté e nevojshme,
informacioni pérkatés i OEA-sé té shkruhet me shkronja té thjeshta té alfabetit me 26
shkronja (Latin 1). Juve do t’u duhet té€ njoftoni partnerét tuaj té biznesit né kéto vende
partnere té shkruajné emrin dhe adresén e kompanisé tuaj né kété ményré né kontaktet e
tyre(deklarimet doganore) me administratén doganore Shgiptare. Disa vende nuk mund
té pérdorin té njéjtin set karakteresh gé pérdoret né Shqipéri. Shkronjat cirilike,
karakteret e vecanté me theksin mbi ose nén shkronjé, ose shkronjat gé nuk gjenden né
alfabetin 26 shkronjésh (Latin 1) nuk mund té futen né sistemet e Teknologjisé sé
Komunikimit dhe Informacionit.

Ju lutem vendosni me shkronja latine emrin, rrugén, numrin, kodin postar dhe gytetin né
kété kuti. Nése ju nuk jepni miratimin pér shkémbimin e té dhénave OEA ose aplikoni
vetém pér Certifikatén OEA-C, nuk ka nevojé té plotésoni kété kuti.



Nénseksioni 1.2 Véllimi i biznesit

1.2.1 Nése ju jeni biznes i ri dhe keni mé pak se tre deklarata vjetore financiare té plota (tre
vitet e fundit), jepni informacion pér ato té cilat jané plotésuar. Nése nuk punoni prej njé
kohe té mjaftueshme pér té prodhuar ndonjé deklaraté vjetore financiare té pérfunduar,
shénoni “i paaplikueshém (N/A)”.

1.2.2 Ju lutem tregoni vendodhjen e kétyre ambjenteve magazinimi (nése keni mé shumé se
pesé ambiente magazinimi tregoni 5 ambientet kryesore, numrin total té ambienteve té

magazinimit).

1.2.3 Pér agjentét doganore pérfshini té gjitha deklarimet té béra né emrin tuaj dhe né emér té

té tjeréve.

Njé shembull:

L = tregon leke;

m= milion

Impor Export Tranzi
Numri vilera Numri/ vlera Numri vilera

2015 2200 L9.6 m 400 L2.6 m 150 LO.8 m
2016 2500 L10.3 m 350 L2.2 m 100 LO.4m
2017 2400 L10.2 m 340 L2.1m 100 LO.5m

1.2.4 Pér agjentét doganor, pérfshini shumat e paguara prej llogarive tuaja ose té klientéve tuaj.

Njé shembull:
Det. doganore Det.Akcize T.V.SH.
2015 L300 m L1.75m L2.32m
2016 L400m L1.87m L2.12m
2017 L380m L1.85m L2.10m

1.2.5 Ndryshime té ardhshme té njohura gé mund té ndikojné né organizimin e kompanise,
pérmbushjen e Kkritereve té OEA-sé ose vlerésimit té rriskut té zinxhirit té furnizimit. Kjo
mund té pérfshijé ndryshime té personelit ky¢, ndryshime né sistemin e kontabilitetit,
hapjen e pikave té reja, kontrata te reja logjistike etj.

Nénseksioni 1.3 Informacioni dhe statistika per ceshtje doganore

1.3.1 Pér pyetjet b dhe c, nése partneri/partnerét tuaj po i nénshtrohen aktualisht njé
auditimi OEA, ju lutem tregoni certifikatén dhe referencat e aplikimit (emrin dhe numrin
e NIPT-it, autoritetin doganor gé e ka léshuar dhe numrin e regjistrimit).

1.3.2 Pér pyetjen a, ju lutem tregoni emrin dhe pozicionin e anétarit té stafit pérgjegjés pér
klasifikimin e mallrave tuaj ose nése pérdorni njé palé té treté pér kété géllim pérfshini

emrin/emrat e tyre.

Pér pyetjet b dhe d, vecanérisht nése pérdorni njé palé té treté, si siguroheni gé puna éshté
kryer si¢ duhet dhe sipas udhézimeve tuaja?

Pér pyetjen b, tregoni nése ju mbani njé dosje té produktit ku ¢do artikull éshté i lidhur me

njé kod malli me detyrimin pérkatés dhe pérgindjen e TVSH-sé.




Pér pyetjen c, nése masat e garantimit té cilésisé jané vendosur si¢ duhet, ju duhet té jepni
prova gjaté vizités sé audituesve té doganés se ju i kontrolloni rregullisht dhe né ményré té
ploté ato, dokumentoni ¢gdo ndryshim dhe vini né dijeni stafin gé preket pér ndryshimet.

Pér pyetjen d, tregoni si, nga kush dhe sa shpesh béni rishikimin e klasifikimeve dhe béni
pérditésimin e dosjes sé produktit dnhe ¢do regjistrim tjeter qé ka lidhje me kéto si edhe
njoftimin e personave gé preken nga ndryshimet p.sh agjentin, stafin gé bén blerjet etj.

Pér pyetjen e, tregoni gjithashtu nése pérdorni ndonjé ITD (Informacion Tarifor té
Detyrueshém)

Gjaté procesit té auditimit ju mund té vini né dispozicion:

— Detaje/lista ose dosje prodhimi té produkteve tuaja dhe kodin pérkatés té mallit dhe
normén e detyrimit.

— Burimet/informacionin psh. tarifén e pérditésuar, informacionin teknik gé pérdorni
zakonisht pér klasifikimin e mallrave.

1.3.3. (a) Tregoni emrin dhe pozicionin e personit pérgjegjés né stafin tuaj pér vlerésimin e
mallrave ose nése pérdorni njé palé té treté pér kété qéllim, pérfshini emrin/emrat e tyre.

1.3.3. (b) dhe (d), nése pérdorni njé palé té treté, si siguroheni gé kjo puné éshté béré né
ményré té sakté dhe sipas udhézimeve tuaja?

1.3.3. (b) Masat e garantimit té cilésisé duhet té pérfshijné, pér shembull,

- metodat e pérdorura pér vlerésimin,

- si plotésohen dhe paragiten deklaratat e vlerésimit kur kérkohet,

- si pércaktohen vlerat doganore dhe TVSH,

- si llogariten kostot e siguracionit dhe transporti,

- pagesat dhe tarifat e licensés té lidhura me mallrat e importuara t&¢ pagueshme
drejtpérdrejt ose térthorazi nga blerési si kusht pér shitjen,

- marréveshje sipas té cilave pjesa e té ardhurave nga rishitja, tjetérsimi/asgjésimi apo
pérdorimi i mépasshém i paguhet drejtpérdrejt ose térthorazi shitésit,

- kosto gé shkaktohen nga blerési (por gqé nuk jané pérfshiré né ¢cmim) gé lidhen me
komisionet ose agjensité (pérvec komisioneve té blerjes) ose

- kosto qé shkaktohen né lidhje me ambalazhet dhe paketimet, mallrat dhe /ose
shérbimet e kryera nga blerési pa pagesé ose me kosto té reduktuar pér pérdorim né
lidhje me prodhimin dhe shitjen pér eksport té mallrave té importuar.

1.3.3. (c), Nése masat e garantimit té cilésisé jané vendosur si¢ duhet, ju duhet té siguroni
prova, gjaté vizités sé auditoréve doganoré, se ju rregullisht dhe térésisht rishikoni
procedurat tuaja, dokumentoni ¢do ndryshim dhe njoftoni stafin qé preket nga ndryshimet.

1.3.4 Pér pyetjen b, masat e brendshme pérfshijné normalisht ato masa gé garantojné se:

- Vendi eksportues gézon té drejtén e dhénies sé preferencés dhe mallrat pérfitojné detyrim
preferencial;

- Plotésohen kérkesat pér transportin e drejtpérdrejté/ té pamanipuluar;

- Njé Certifikaté e vlefshme dhe origjinale ose njé deklaraté faturé té jeté e disponueshme
kur pretendohet preferenca;

- Certifikata dhe deklarimi faturé éshté i duhuri pér dérgesén dhe rregullat e origjinés
plotésohen



Nuk ka mundési té pérdoré dy heré deklaratén faturé/certifikatén

Preferenca né import e pretenduar brenda periudhés kohore té vlefshmérisé sé
certifikatés/deklaratés faturé, dhe

Certifikatat/deklaratat faturé origjinale ruhen si pjesé e gjurmimit té auditimit né ményré
té sigurté dhe té mbrojtur.

Pér pyetjen c, pérgasja juaj duhet marré né konsideraté ményrén pér té garantuar gé:

Mallrat kualifikohen pér preferencén né eksport p.sh. pérmbushin rregullat e origjinés;

Té gjitha dokumentet/pérllogaritjet/kostot/pérshkrimet e nevojshme té proceseve né
mbéshtetje té origjinés preferenciale dhe I&shimi i njé certifikate/deklaratré faturé ruhen si
pjesé e gjurmimit té auditimit né ményré té sigurté dhe té mbrojtur;

Dokumentet pérkatés si p.sh gertifikata ose deklarata faturé firmosen dhe léshohen né
kohé nga njé anétar i autorizuar i stafit;

Deklaratat faturé nuk léshohen pér dérgesa me vleré mesatare dhe té larté pérvegse kur
keni miratimin e autoritetit doganor pér té vepruar késhtu;

Certifikatat e papérdorura ruhen né vende té sigurta dhe té mbrojtura,dhe

Certifikatat paragiten kur kérkohen nga dogana né eksport.

1.3.5 Jepni sipas rastit:

- Emrat e vendeve té tjera dhe/ose
- Emrat dhe adresat e prodhuesve pér mallrat e té ciléve ju duhet té paguani detyrime
antidumping ose kundérbalancuese.

Seksioni 2 Pajtueshméria/pérputhshmeria e rregjistrime/té dhénave doganore dhe

tatimore

Shénim: Sipas nenit 17 té késaj VKM, té dhénat/regjistrimet e pajtueshmérisé doganore e
tatimore té kompanisé tuaj dhe personave té identifikuar né pyetjet 1.1.2, 1.1.3 dhe 1.1.8
do té mbéshtetet né tre vitet e fundit pérpara aplikimit. Gjata késaj periudhe kohore ju nuk
duhet té keni kryer asnjé shkelje té réndé ose té pérséritur té legjislacionit doganor dhe
tatimor. Megjithaté, té pajtueshméria e té dhénave/regjistrimeve mund té konsiderohen si
té pranueshme nése shkeljet jané té njé réndésie té vogél ose té papérfillshme né lidhje me
numrin ose madhésiné e operacioneve/aktiviteteve doganore dhe tatimore nuk I&né vend
pér dyshime pér sa i pérket nivelit té pérgjithshém té pérpuethshmérisé.

Né kété ményré, dogana do té marré né konsideraté:

parregullsité/gabimet né térési dhe té akumuluara

shpeshtésiné e tyre pér té pércaktuar nése ka njé problem sistematik

nése ka pasur synime mashtrimi apo neglizhencé

nése ju i keni njoftuar autoritetet doganore vullnetarrisht pér gabimet/parregullsité gé
keni zbuluar

nése ju keni marré masa korigjuese pér parandalimin ose minimizimin e gabimeve né té
ardhmen.

2.1 a) Shembuj té shkeljeve té zbuluara té ligjit doganor:

1. Mars deri Shtator 2016 — pérdorim té kursit té pasakté t& monedhés pér importet nga
Kina gé rezultoi né njé mbideklarim té detyrimeve doganore dhe TVSH-sé me L5500.

2. Dhjetor 2016 — mos pérmbushje e detyrimit pér deklarimin pérmbledhés tre mujor né
Regjimin e Pérpunimit Aktiv.



2.1

2.2

Nése ka disa, jepni njé numér total dhe njé pérmbledhje té shkurtér pér arésyet kryesore té
gabimeve.

b) Shembuj té masave pér garantimin e cilésisé té aktivitetit té shoqérisé lidhur me
aspektetet doganore té marra nga ju duke u nisur nga 2 rastet e dhéna
né 2.1a) mé sipér:

1. 6.10.2016 — Ndérrim i sistemit kompjuterik pér té parandaluar gé hedhjet né sistem
té mbyllen deri sa té béhet kontrolli pér monedhén e deklaruar.

2. Rishikim i progedurés té regjimit té pérpunimit aktiv, pér kété tre mujor dhe dhénia
e tyre stafit pérkatés.

Masat pér garantimin e cilésisé té aktivitetit té shogérisé lidhur me aspektetet doganore
normalisht pérfshijné:

- Caktimin e personit té kontaktit brenda biznesit tuaj pérgjegjés pér té zbuluar
gabimet/parregullsité duke pérfshiré dyshimin pér kryerjen e njé aktiviteti kriminal
pérkundrejt doganave apo institucioneve té tjera shtetérore,

- Keérkesa, pérfshiré shpeshtésing, pér kontrollet qé do té kryen dhe dokumentohen mbi
saktésing, gjithpérfshirjen dhe pérshtatshmériné e regjistrimeve dhe mbajtjen e tyre
p.sh. deklarimet/kthimet e pagesave gé i jané béré doganés e autoriteteve té tjera,
pérmbushja e kushteve té autorizimeve/lejeve,

- Pérdorimi i burimeve té auditit té brendshém pér té testuar/pérftuar siguriné e
procedurave tuaja,

- Sinjoftohet stafi mbi kérkesat/ndryshimet,

- Shpeshtésia e rishikimeve té ardhshme,

- Kontrolle t&€ menaxhimit pér t’u siguruar mbi ndjekjen ¢ procedurave.

Pér shembull:
Maj 2016 — Refuzim i zbatimit te magazinimit doganor pér shkak té mungesés sé nevojés

ekonomike.

Refuzimi/hegja/pezullimi i c¢do autorizimi/miratimi doganor nuk do té sjellé
domosdoshmeérisht refuzimin e kérkesés tuaj pér statusin OEA.

Seksioni 3 Sistemi i kontabilitetit dhe logjistik

Me géllim pérmbushjen e kritereve t€ pérmendura né€ nenin 18 gérmat “a” dhe “b” té kétij
vendimi, ju duhet té mbani njé sistem kontabiliteti i cili mundéson kontrollet doganore té
mbéshtetura né auditim. Pér t’u mundésuar doganés zbatimin e kontrolleve t& nevojshme,
ju duhet t’i lejoni doganés akses fizik ose elektronik né regjistrat tuaj. Aksesi elektronik
nuk éshté njé parakusht pér té pérmbushur kété kérkesé.

Me géllim pérmbushjen e kritereve té pérmendura né nenin 18 gérma “c” t&€ kétij vendimi,
ju gjithashtu duhet té keni njé sistem ose procese gé béjné dallimin midis mallrave
shqiptare dhe jo shqiptare, sepse ky kusht nuk éshté i duhur né rastin e Certifikatés OEA-
Siguri dhe Mbrojtje. Duhet té theksohet se ky éshté i vetmi ndryshim né kérkesat pér njé
autorizim pér Siguri dhe Mbrojtje dhe njé autorizim pér Thjeshtime Doganore/Siguri dhe
Mbroijtje.

Nénseksioni 1: Gjurmimi i auditimit



Shumé biznese dhe organizata kérkojné njé gjurmim auditimi né sistemet e tyre té
automatizuara pér arsye sigurie. Gjurmimi i auditimit éshté njé proges ose njé rast i
referimit té ¢do hyrje né regjistér deri né burimin e saj né ményré gé té kontrollohet
saktésia. Njé gjurmim i ploté auditimi do t’ju mund@sojé té gjurmoni aktivitetet
operacionale gé nga fluksi i mallrave dhe produkteve gé hyjné, deri te pérpunimi dhe dalja
e tyre. Njé gjurmim i ploté auditimi gjithashtu mban njé regjistér té historikut gé ju
mundéson gjurmimin e njé té dhéne nga momenti gé ajo futet né dosje deri né kohén qé
del.

Sistemi i kontabilitetit normalisht do té pérfshinte:

- Regjistrin e pérgjithshém
- Regjistér i shitjeve

- Regjistér i blerjeve

- Asetet

- Llogarité e menaxhimit

Sistemi logjistik normalisht do té pérfshinte:

- Pérpunimi i porosive né shitje
- Pé&rpunimi i porosisé né blerje
- Prodhimi

- Inventari — ruajtja, magazinimi
- Dérgimi/transporti

- Furnizuesi/listat e klientéve

3.1 Gjurma juaj e auditimit duhet té pérfshijé:

- Shitjet

- Blerjet dhe porosité e blerjeve

- Kontrollin e inventarit

- Magazinimin (dhe lévizjet midis ambjenteve té magazinimit)

- Prodhimin

- Shitjet dhe porosité e shitjeve

- Deklarimet doganore dhe dokumentacionin

- Dérgimin

- Transportimin

- Kontabilitetin p.sh faturimin, shenimet e debitit dhe kreditit, transfertat/pagesat

Nénseksioni 3.2: Sistemi i kontabilitetit
3.2.1 Tregoni nése pérdorni:
a) Hardware si:

- Kompjuter personal (PC) i vecuar (té palidhur né rrjet),
- PC gé jané té lidhur né rrjet bashké

- Njé sistem kompiuterik i mbéshtetur tek serveri

- Njé sistem i mbéshtetur tek njésia géndrore

- Tétjera

b) Software si programe kompiuterik gé i lejojné kompjuterit té véné né funksion dhe
egzekutojé aplikime (Software) gé mbéshtesin biznesin p.sh. Kurs windows, UNIX,
etj.



c) Sisteme si (jepni emrin e furnizuesit ):

- Njé zgjidhje plotésisht té integruar Planifikimi i Burimeve té Ndérmarrjes (ERP)

- Njé kombinim i aplikimeve té Software té kontabilitetit dhe logjistikes

- Njé zgjidhje Software pér biznesin e fokusuar pér ndérmarrjet e vogla dhe té
mesme

- Njé zgjidhje Software e zhvilluar nga/ose pér biznesin tuaj.

Shénim: gjaté progesit té autorizimit do t’ju duhet té demonstroni:

- Shkallén e kompjuterizimit

- Platformén Hardware qé dispononi dhe sistemin operues gé funksionon né té

- Ndarjen e funksioneve té zhvillimit, testimit dhe operacioneve

- Ndarja e funksioneve midis pérdoruesve

- Si kontrollohet aksesi pér né pjesé té ndryshme té sistemit

- Nése ka patur pérshtatje té paketés standarte

- Listén e regjistrave té llogarive

- Nése sistemi verifikon llogarite e pérkohshme

- Si hidhen né regjistér pagesat doganore/detyrimet e akcizés/TVSH

- Nése ju operoni me lote (sete, grupe)

- Nése regjistrat tuaj financiar dhe té inventarit jané té lidhur

- Si i administroni regjistrat tuaj kur ato ruhen nga njé palé e treté si ofrues i kétij
shérbimi

3.2.3 Nése aktivitetet, si pér shembull pércaktimi i té dhénave kryesore ose hedhja e té
dhénave kryen né mé shumé se njé vend, informo se cilat aktivitete kryen né secilin vend.

Nénseksioni 3.3 Sistemi i brendshém i kontrollit

Sipas nenit 18 té kétij vendimi, ju duhet té keni njé sistem i cili i korrespondon llojit dhe
madhesisé sé biznesit tuaj dhe qé éshté i pérshtatshém pér administrimin e fluksit té
mallrave dhe gé ka kontrolle té brendshme né gjendje té zbulojné transaksione té
parregullta ose té paligjshme.

3.3.1 Gjaté vizités sé audituesve, ju duhet té siguroni prova se i rishikoni rregullisht dhe
térésisht procedurat tuaja, dokumentoni ¢do ndryshim dhe njoftoni stafin qé preket nga
ndryshimet.

3.3.2 Shembuj té kontrolleve té auditimit:

- Auditim i brendshém nga brenda kompanisé tuaj ose nga kompania mémeé;
- Auditim i jashtém nga klientét, financieré/auditoré té pavarur, dogana ose
institucione té tjera shteterore.

Ju gjithashtu do t’ju duhet t€ béni té disponueshém ¢do raport kur dogana viziton
ambjentin tuaj si edhe prova té veprimeve té ndérmarra pér korrigjimin e mangésive té
gjetura.

3.3.3 Standing data ose dosjet kryesore nénkuptojné informacion ky¢ té biznesit tuaj p.sh.
emrat dhe adresat e klientéve, furnizuesit, dosje té produktit gé pérmbajné informacion
mbi pérshkrimin e mallrave, kodin dhe origjinén e mallit etj.

Nénseksioni 3.4 Fluksi i mallrave



3.4.1 Procedurat tuaja té regjistrimit gjaté mbérritjes sé mallrave duhet té pérfshijné:

Procedurat e porositjes sé blerjes

Konfirmimin e porosisé

Dérgimin/transportimin e mallrave

Kérkesa pér dokumentacionin mbéshtetés

Transportin e mallrave nga kufiri pér né ambjentet e klientit tuaj
marrjen e mallrave né ambjentet tuaja ose té klientit
Pagesat/marréveshjet

Si, kur dhe kush i regjistron mallrat né regjistrin e inventarit

Gjaté magazinimit té mallrave,

Pércaktim i garté i vendit pér magazinim

Magazinim i sigurté pér mallrat e rrezikshme/té démshme

Nése stoku regjistrohet sipas vlerés dhe/ose sasisé

Egzistenca dhe shpeshtésia e inventarizimit

Nése pérdorni ambjentet e njé pale té treté pér magazinimin e mallrave, marréveshjet
qé rregullojné pérputhshméring e regjistrave tuaj té stokut me ato té palés sé treté

Nése pérdoret njé ambjent i pérkohshém pér magazinimin e mallrave,

Gjaté procesit té prodhimit té mallrave,

Hartimi i porosive té punés

Keérkesa pér artikuj stok dhe dérgimi nga magazina

Procesi i prodhimit, pérgjegjésité e stafit dhe ruajtja e regjistrimeve

Kodet e recetave

Regjistrimi i produktit té prodhuar dhe stokut té papérdorur né regjistrat e inventarit
Pérdorimi i metodave standarte né prodhim

Dhe gjaté procesit té dérgimit té mallrave,

Marja e porosisé sé klientit dhe hartimi i porosisé sé punés ose blerjes
Informimi i magazinés pér porosiné/clirimin e blerjes sé mallrave
Udhézimet pér palén e treté nése mallrat jané magazinuar diku tjetér
Marja e mallrave

Procedurat e paketimit

Si, kur dhe kush i pérditéson regjistrat e inventarit

3.4.2 Procedurat tuaja té kontrollit té mallrave dhe cilésisé duhet té pérfshijné, gjaté mbérritjes
sé mallrave:

Pajtueshméri midis porosisé sé blerjes dhe mallrave té marra

Marréveshjet pér kthimin/refuzimin e mallrave

Marréveshjet pér regjistrimin dhe raportimin e dérgesave me tepricé ose mangési
Marréveshjet pér identifikimin dhe korigjimin e té dhénave té pasakta té hedhura né
regjistrin e inventarit

Identifikimin e mallrave jo shqiptare brenda sistemit,

Gjaté magazinimit té mallrave,

Regjistrimi dhe kontrolli i stokut.

Identifikimi i mallrave shqiptare dhe jo shgiptare (nuk nevojitet pér Certifikata té
Sigurisé dhe Mbrojtjes).

Lévizja dhe regjistrimi i mallrave midis vendndodhjeve né té njéjtat ambjente ose né
pjesé té ndryshme ambjentesh.

Marréveshjet pér trajtimin démtimeve, thyerjeve ose shkatérrimin e mallrave,
humbjeve dhe devijimet e stokut.

Gjaté procesit té prodhimit,

Monitorimin dhe administrimin e kontrolleve té progeseve té prodhimit p.sh.



koeficentin e shfrytézimit.

Si i trajtoni parregullsité, devijimet, mbetjet, nénproduktet dne humbjet né progesin e
prodhimit.

Kontrollet e cilésisé té mallrave té prodhuar dhe regjistrimi i rezultateve.

Largimi i sigurté i mallrave té rrezikshém,

Dhe, gjaté progesit té dérgimit té mallrave,

Shénimet e nisjes/marrjes sé mallrave.

Transporti i mallrave pér tek klienti ose pér né kufi pér (Ri-)eksport.

Bérja e faturave té shitjes.

Instruksionet pér agjentin pér (Ri-)eksport dhe pregatitja/disponueshméria/kontrolli i
dokumentacionit mbéshtetés.

Njohja e marrjes/evidenca e dérgimit té mallrave

Mallrat e kthyera — kontrolli, numérimi dhe regjistrimi né inventar.

Shénime té pagesés dhe kreditit.

Trajtimi i parregullsive, dérgesa té mangéta dhe devijimeve.

Nénseksioni 3.5 Rutina Doganore

Me qgéllim pérmbushjen e kritereve té pérmendur né€ nenin 18, shkronja “d”, t€ kétij
vendimi, ju duhet kur éshté e zbatueshme, té keni procedura té kénagshme pér licensat
dhe autorizimet né lidhje me masat e politikés tregtare ose bujgésore;

Me géllim pérmbushjen ¢ kritereve té pérmendur né nenin 18, shkronja “e” té kétij
vendimi, ju duhet té siguroheni se punonjésit kané dijeni té nevojés sé informimit té
autoritetit doganor kurdo qé ka véshtirési né pérmbushjen e detyrimeve dhe té vendosin
kontaktet e pérshtatshme pér té informuar doganén né raste te tilla.

3.5.1 Si importues, eksportues, mbajtés i magazinés, procedurat tuaja duhet té pérfshijné:

Si ju siguroheni pér plotésimin dhe saktésine e deklarimit doganor gé ju béni veté,
duke pérfshiré edhe kryerjen e kontrolleve té menaxhimit.

Paraqitjen ose disponueshmériné e dokumentacionit mbéshtetés.

Detaje té pérditésuara (emra dhe adresa) té agjentéve/paléve té treta té pérdorur.

Si caktohen agjentét p.sh.kontrollet e besueshmérisé dhe pérshtatmérisé gé ju kryeni
pérpara se ti caktoni.

Rrethanat né té cilat ata pérdoren.

Kontrata gé detajojné pérgjegjésité, duke pérfshiré llojin e pérfagésimit nga agjenti
p.sh. i drejtpérdrejté, i térthorté.

Ményra se si ju i jepni agjentit tuaj udhézime té garta.

Si ju i siguroni dokumente mbéshtetés agjentit tuaj (p.sh licensa, certifikata etj), duke
pérfshiré paragitjen dhe mbajtjen/kthimin.

Cfaré duhet té béjé agjenti nése udhézimet nuk jané té garta.

Kontrolli/verifikimi nga ju i saktésisé sé punés dhe korrektésisé té agjentit tuaj.

Si e njoftoni agjentin tuaj né lidhje me gabimet/ndryshimet né lidhje me zhdoganimet.
Trajtimi i parregullsive.

Paragitja vullnetare e gabimeve tek autoritetet doganore.

Si pérfagésues i palés sé treté, procedurat tuaja duhet té pérfshijné:

Kontrata té detajuara pér pérgjegjésité, duke pérfshiré llojin e pérfagésimit gé do té
béni p.sh. i drejtpérdrejté, i térthorté.

Si siguroheni gé deklarimet e béra nga ju té jené té plota, té sakta dhe né kohé, duke
pérfshiré kryerjen e kontrolleve té menaxhimit.



- Paraqitje korrekte ose disponueshméri té dokumentacionit mbéshtetés.

- Saéshté i informuar stafi juaj pér kérkesat e klientéve dhe té kontratave.

- Cfaré béni né rastet kur udhézimet e klientéve jané té pagarta ose informacioni i dhéné
éshté i pasakté.

- Cfaré béni né rastet kur zbuloni gabime/ndryshime né lidhje me zhdoganimet.

- Informim vullnetar i doganés pér gabimet.

3.5.2 Kur kéto udhézime jané té dokumentuara, duhet té siguroni prova, gjaté vizités sé
auditoréve doganor, gé ju rregullisht dhe né ményré té ploté i rishikoni procedurat
tuaja, dokumentoni ¢do ndryshim dhe njoftoni pér kéto stafin qé preket nga
ndryshimet.

3.5.3 Nése keni procedura pér trajtimin e licensave dhe autorizimeve, duhet té siguroni.
prova, gjaté vizités sé auditoréve doganor, gé ju rregullisht dhe né ményré té ploté i
rishikoni procedurat tuaja, dokumentoni ¢do ndryshim dhe njoftoni pér kéto stafin gé
preket nga ndryshimet.

Nénseksioni 3.6 Procedurat pér back-up, rekuperimin, proceduren rezerve
(fallback) dhe arkivimin

Me qéllim pérbushjen e kritereve té pérmendur né nenin 18, shkronja “dh”, t€ kétij
vendimi, ju duhet té keni procedura bindése pér arkivimin dhe nxjerrjen e té dhénave dhe
informacionit dhe mbrojtje ndaj humbjes sé informacionit.

3.6.1 Procedurat tuaja duhet té pérfshijné ményrén/instrumentat ku ruhen té dhénat, né cilin
format Software té dhénat ruhen dhe nése kéto té dhéna grupohen (ngjeshen) dhe né ¢faré
mase. Nése pérdoret njé palé e treté, ju lutem tregoni marréveshjet, shpeshtésiné dhe
vendndodhjen e informacionit té arkivuar dhe back-up.

3.6.2 Nése po, tregoni si ju garantoni cilésiné teknike afatgjaté té regjistrimeve dhe
disponueshmériné e Hardware-it dhe kodit té programit.

Nénseksioni 3.7 Mbrojtja e sistemeve kompjuterike

Me géllim pérbushjen e kritereve t€ pérmendur né nenin 18, shkronja “€”, té kétij
vendimi, ju duhet té keni masat e duhura té sigurisé pér teknologjiné e informacionit,
p.sh. firewall-et dhe mbrojtjen antivirus, me géllim mbrojtjen e sistemit tuaj kompjuterik
nga hyrja e paautorizuar dhe sigurimin e dokumentacionit.

3.7.1 Pér pyetjen a, veprimet tuaja duhet té marrin né konsideraté:

- Njé plan té pérditésuar té sigurisé ku pérshkruhen masat e marra pér mbrojtjen e
sistemit tuaj kompjuterik nga hyrja e paautorizuar si dhe shkatérrimin dhe humbjen
e géllimshme té informacionit.

- Detaje nése ju operoni sisteme té shuméfishta né ambjente té shuméfishta dhe si i
kontrolloni ju kéto.

- Kush éshté pérgjegjés pér mbrojtje dhe funksionimin e sistemit kompjuterik té
kompanisé (pérgjegjésia nuk duhet té kufizohet vetém te njé person i vetém por te
disa persona té cilét té monitorojné veprimet e njéri — tjetrit).

- Detaje pér firewall-et dhe mbrojtjen antivirus.

- Njé plan biznesi vazhdimésie/disaster recovery né rastet e incidenteve.

- Back-up rutiné pér rastet kur sistemi nuk funksionon, pérfshiré kthimin e té gjitha
té dhénave dhe programeve pérkatése.

Pér pyetjen b, tregoni shpeshtésiné e testimit té sistemit tuaj kundér hyrjes sé
paautorizuar, regjistrimin e rezultateve, dhe si i trajtoni rastet e incidenteve kur sistemi



éshté kompromentuar.

3.7.2 Procedurat tuaja té dhénies sé té drejtés sé hyrjes né sistem duhet té pérfshijné:

- Si léshoni autorizimin pér té drejtés e hyrjes dhe niveli i késaj té drejte né sistemin
kompjuterik. (Aksesi né informacionin sensitiv duhet té kufizohet vetém tek stafi i
autorizuar pér zbatimin e ndryshimev/shtesave né informacion).

- Formati pér vendosjen e fjalékalimeve, shpeshtésia e ndryshimit dhe kush i jep
fjalékalimet, dhe

- Fshirja/mirémbajtja/pérditésimi i detajeve té pérdoruesit

Nénseksioni 3.8 Siguria dokumentare

3.8.1 Veprimet tuaja normalisht do té pérfshinin:

- Regjistrimin dhe mbéshtetja (back up) e dokumentacionit duke pérfshiré skanimin
dhe mikrofishat dhe aksesin e kufizuar.

- Njé plan sigurie i pérditésuar ku pérshkruhen masat pér mbrojtjen e
dokumentacionit nga hyrja e paautorizuar si dhe nga shkatérrimi ose humbja e
géllimté.

- Vendosja né dosje dhe ruajtja e sigurté dhe mbrojtur e dokumenteve duke pérfshiré
pérgjegjésité pér trajtimin e tyre.

- trajtimi i incidenteve té cilét kompromentojné siguriné e dokumenteve.

3.8.2 Masat tuaja duhet té pérfshijné:

4.1

4.2

- Testimin e sitemit tuaj kundér hyrjes sé paautorizuar dhe regjistrimi i rezultateve
- Njé plan biznesi vazhdimésie/disaster recovery.
- Veprimet e ndérmarra pér rekuperimin e dokumentacionit né rast incidentesh.

Sesioni 4  Aftésia paguese financiare

Aftési paguese do té thoté gjendje e miré financiare e mjaftueshme pér té pérmbushur
angazhimet tuaja duke patur parasysh karakteristikat e aktivitetit tuaj té biznesit dhe do té
mbéshtetet né tre vitet e fundit. Nése ju keni kryer aktivitet pér mé pak se tre vjet, atéheré
aftésia paguese do té gjykohet duke u mbéshtetur te regjistrat dhe informacioni i
disponueshém (shih pyetjen 4.3). Kéto regjistrime duhet té lidhen me personin juridik i
cili po bén aplikimin OEA. Cdo informacion i njohur gé mund té ndikojé né aftésin tuaj
paguese né té ardhmen duhet té jepet né pyetjen 4.4.

Ju lutem jepni informacion pér ¢do proges paaftésie paguese, falimtimi ose likuidimi té
ndérmarré ndaj kompanisé tuaj ose asetet e saj né tre vitet e fundit.

Provat ose informacioni i kérkuar mund té keté té béjé gjithashtu me pérgjegjésité ose
kushte, pozicionin aktual neto té aseteve ose pozicionin neto té aseteve dhe masén e
aseteve té paprekshme.

Né disa rrethana mund té jeté praktiké normale pér njé biznes té keté asete neto negative
p.sh. kur njé kompani éshté ngritur nga méma e saj pér géllime kérkimi dhe zhvillimi dhe
detyrimet jané financuar nga njé borxh/kredi nga kompania mémé ose njé institucion
financiar. Né kéto rrethana asetet neto negative nuk mund té jené tregues nése njé biznes
éshté né gjendje té paguajé borxhet ligjore por ne mund té kérkojmé prova té tjera sic
mund té jené marrja pérsipér nga huadhénési, referenca te pérdorimi i garancisé nga
kompania mémé ose njé letér nga banka pér té plotésuar kété kérkesé ose, nése ju jeni



pronari ose ortaku i vetém, njé listé e té gjitha aseteve personale gé pérdoren pér té
mbéshtetur aftésiné paguese té biznesit.

Shénim: Pér té pércaktuar aftésiné tuaj paguese dogana mund té kérkojé paragitjen e
llogarive tuaja vjetore té pérditésuara. Dogana mund té keté nevojé té kontrollojé té gjitha
kopjet ose deklaratat financiare té plota té llogarive tuaja vjetore pér tre vitet e fundit.
Dogana gjithashtu mund té kérkojé té shohé gjithashtu llogarité mé té fundit té drejtuesve
pér té pércaktuar gjendjen tuaj financiare té momentit.

Seksioni 5  Kérkesat e sigurisé dhe mbrojtjes

Shénim: Ky seksion ka té béjé me kriteret e Sgurisé&Mbrojtjes pér OEA-té. Ai duhet té
plotésohet vetém nése ju po aplikoni pér njé Certifikaté Siguri&Mbrojtje (OEA S) ose njé
Certifikaté e kombinuar Thjeshtime Doganore dhe Siguri & Mbrojtje (OEAP).
Vetévlerésimi pér kété kérkesé do té pérfshijé té gjitha ambjentet qé kané lidhje me
aktivitetet doganore té aplikuesit.

Ju duhet té demostroni njé nivel té larté ndérgjegjésimi pér masat e sigurisé dhe mbrojtjes,
brenda dhe né aktivitetin tuaj té biznesit me klientét, furnizuesit dhe ofruesit e jashtém té
shérbimeve, duke patur parasysh rolin tuaj né zinxhirin e furnizimit.

Ju duhet té mos ngatérroni kété me kérkesat pér shéndetin dhe sigurine (ju lutem shikoni
udhézimin per OEA).

Ne normalisht presim gé secila nga procedurat e pérmendura né kété seksion te jeté e njé
standardi té kénagshém dhe e detajur pér (a) identifikimin e garté té personit pérgjegjés
dhe zévendésit/zévendésve t€ tij dhe (b) t’1 mund€sojé z&évendésit t& veprojé né ményrén e
caktuar nga personi pérgjegjés.

Té gjitha procedurat duhet té dokumentohen dhe té béhen té disponueshme pér doganat
gjaté auditimin tone pér kriteret e OEA-sé dhe gjithmoné do té kontrollohen né vend.

Dokumentet gé duhet té pérgatisni, né ményré té vecanté tek 5.1.1(a) & (b), duhet té
pasqyrojné:

- rolin tuaj né zinxhirin e furnizimit;
- natyrén dhe madhésiné e biznesit tuaj; dhe

- rreziget dhe kércénimet e biznesit tuaj.

5.1 Veté Vlerésimi

5.1.1 (a) Autoritetet Doganore presin njé vlerésim risku té dokumentuar gé té jeté kryer nga ju

ose njé kompani sigurimi, nése ju pédorni njé té tille. Déshtimi pér bérjen e njé vlerésimi
té tillé gjaté vizités toné mund té ¢ojé né refuzimin e aplikimit.

Vlerésimi i riskut dhe kércénimit duhet té mbulojé ambjentet gé jané relevante pér
aktivitetet e juaja doganore. Qeéllimi i vlerésimit éshté té identifikojé riskun dhe
kércénimet té cilat mund té ndodhin né até pjesé té zinxhirit té& furnizimit né té cilin ju
operoni dhe té véshtrojé masat né vend pér té minimizuar rreziget dhe kércénimet. Ai
duhet gjithashtu té mbulojé té gjitha rreziget né siguriné e rolit tuaj né zinxhirin e
furnizimit dhe duhet té pérfshije, pér shembull:

- kércénimet fizike pér ambjentet dhe mallrat;



5.1.1

5.1.2

5.1.3

- kércénimet fiskale;
- marréveshjet kontraktuale me partnerét e biznesit né zinxhirin tuaj té furnizimit;
Ky vlerésimi duhet t’u adresohet si méposhté:

- mallrave me té cilat ju merreni/tregtoni

- ambjenteve dhe ndértesave pér magazinim, prodhim dhe késhtu me rradhé

- stafit duke pérfshiré rekrutimin, pérdorimin e stafit té pérkohshém, nén-kontraktorét
- transportin e mallrave, ngarkimin dhe shkarkimin

- sistemit kompjuterik, dokumentave dhe rregjistrimeve té kontabilitetit

- incidenteve té sigurisé té raportuara sé fundmi né ndonjé nga fushat e mésipérme.

Ju duhet gjithashtu té keni prova se sa shpesh éshté riparé dhe pérditésuar dokumenti dhe
procedurat duhet té pérfshijné si té raportoni incidentet dhe frekuencén e rishikimeve né té
ardhmen. Doganat duhet gjithshtu té kérkojné prova se si dhe kur i komunikohen
procedurat e tuaja stafit dhe vizitoréve.

(b) Déshtimi pér bérjen e njé Plani Sigurie ose njé vlerésimi té riskut dhe kércénimeve
gjaté vizités toné mund té cojé né pérfundimin para kohe té vizités ose refuzimin e
aplikimit.

Njé program rishikimi duhet té jeté né vend pér Planin e Sigurisé i cili duhet té pérfshijé
rregjistrime té ndryshimeve té cilat jané nénshkruar dhe mé daté nga personi pérgjegjés.

Ju duhet té pérfshini njé pérshkrim té pesé rrezigeve mé té larta gqé ju perceptoni gé keni
identifikuar. Ne presim qé€ ju t’i keni vlerésuar dhe pérfshiré ato né vlerésimin tuaj té
riskut dhe kércénimit, duke mbuluar gjasat pér té ndodhur, pasojat dhe masat
kundervepruese. Shembuj té kétyre mund té jené:

- kontrabandimi i mallrave té paligjshme;
- helmimi i produkteve;
- ngatérrime me mallra pér eksport;

- akses i paautorizuar etj.

Pérshkruani shkurtimisht vendosjen e masave té sigurisé, implementimin, monitorimin
dhe rishikimin e tyre. Juve ju nevojitet té identifikoni personin pérgjegjés. Ai duhet té jeté
njé person né nivelin e duhur brenda organizatés me pérgjegjési té pérgjithshme pér té
gjitha masat e sigurisé dhe me autoritetin e nevojshém pér té zbatuar masat e duhura té
sigurisé kur kérkohet.

Nése pérdoren shérbime sigurie té jashtme, personi pérgjegjés duhet té menaxhojé
kontratén dhe té garantojé njé marréveshje niveli shérbimi té duhur né vend né pérputhje
me kérkesat e OEA si¢ tregohen né kété Seksion.

Personi pérgjegjés duhet té jeté i afté té shpjegojé dhe té keté procedurat e duhura né vend
pér krijimin, rishikimin dhe pérditésimin e té gjitha masave té sigurisé. Ky person
normalisht duhet té jeté pérgjegjés pér pérgatitjen e dokumentave té kérkuara né pyetjen
5.1.1 (a) & (b).



5.1.4

5.1.5

5.1.6

5.1.7

Ne presim gé procedurat té jené té mjaftueshme pér té mundésuar ¢do person Qé
pérfagéson personin pérgjegjés té marri pérgjegjésité dhe té kryejé detyrat e kérkuara.

Megjithése né shumé raste masat e sigurisé kané gjasa té jené specifike pér ambjentin

ku do kryhen procedurat, vendosja, implementimi, monitorimi dhe rishikimi i kétyre
masave mund té harmonizohet né té gjitha ambjentet. Kur masat nuk jané té harmonizuara
kjo mund té rrisé numrin e vizitave né terren nga dogana.

(2) & (b) Ju duhet té keni procedura té dokumentuara né vend pér té mundésuar dhe
inkurajuar stafin dhe vizitorét té raportojné ¢cdo incident sigurie, p.sh. hyrje e paautorizuar,
vjedhje, pérdorim nga personel i paverifikuar. Kjo duhet té pérfshijé sesi kryhet, nga kush
dhe ku vendosen. Procedurat tuaja duhet gjithashtu té detajojné si hetohen incidente té
tilla, ku raportohen dhe tek kush raportohen.

Nése ju jeni pérgjigjur “Jo” — ju lutem tregoni se si keni ndérmend ta adresoni kété dhe té
tregoni shkallén e kohés.

Njé “Po” duhet té shoqgérohet nga shpjegimi tuaj se si 1 komunikohen udhézimet e
mbrojtjes stafit dhe té pérfshijné detajet se si i shikon stafi juaj kéto. Ju duhet gjithashtu té
shpjegoni se si udhézimet e sigurisé vihen né vémendje té vizitoréve.

Shikoni gjithashtu pyetjen 5.2.2.

Referenca pér udhézimet e “Sigurisé€” nuk duhet t€ ngatérrohet me udhézimet e kerkuara
pér arsye sigurie&shéndeti dhe t’u béhen té qarta vizitoréve dhe stafit.

(a) & (b) Kjo pyetje ka lidhje me sigurimin e zinxhirit té furnizimit dhe jo me incidente té
Shéndetit & mbrojtjes. Pér shembull:

- humbje né magazing;

- plumbce té thyera;

- démtim té pajisjeve;

Nése keni patur incidente ne presim g€ ju t’i keni rishikuar dhe ndryshuar procedurat e
sigurisé dhe mbrojtjes pér té kryer korrigjimet. Prové do té kérkohet gjithashtu edhe se si
kéto ndryshime i ishin komunikuar mé pas stafit dhe vizitoréve. Nése ju keni rishikuar
procedurat e sigurisé dhe mbrojtjes, keni béré ndonjé ndryshim, kéto duhet té rregjistrohen
me daté dhe té referohen pjesét e rishikuara.

(@) & (b) Ju duhet té garantoni q¢ mbani dokumentat origjinale sepse kjo mund t’ju
kérkohet nga dogana. Vértetimi pérkatés do té merret né konsideraté nga dogana kur té
kryejé auditin.

Pér shembull:

- Agjent i Rregullt (certifikaté dhe raport vlerésimi);

- TAPA (gertifikaté dhe raport vlerésimi);

- 1SO (certifikaté dhe manual cilésie);



5.1.8

5.1.9

5.1.10

Pérgjigja juaj duhet té pérfshijé detaje pér kimikate té rrezikshme, mallra me vleré té larté
ose mallra akcize dhe shpjegoni nése kéto jané né baza té rregullta apo jo.

Pér shembull:

- paketime speciale;

- kérkesa magazinimi specifike;

Shikoni gjithashtu 5.5.1 (progeset logjistike).

(a) & (b) Pérgjigja juaj duhet té pérfshijé emrin dhe adresén e kompanisé dhe té tregojé

Se sa vjet ata jané punésuar nga ju si kompani sigurimi/ruajtje dhe nése ato ju sigurojné
shérbime té tjera.

Nése kompania ka béré njé vlerésim rreziku, pérgjigja tuaj duhet té konfirmojé nése
ndonjé nga rreziget e identifikuara éshté inkorporuar brenda vlerésimit tuaj té riskut dhe
kércénimit té mbuluar nga pyetja 5.1.1 (a).

Dokumentet duhet té tregojné datén kur ishte kryer vlerésimi dhe implementimi i

rekomandimeve té béra. Dokumenti duhet té vihet né dispozicion gjaté vizités toné.

Pérgjigja duhet té japé njé tregues té kérkesave té klientéve té ndryshém/kompanisé sé
Sigurisé dhe nése mallrat jané ndikuar nga kérkesa té vecanta, p.sh. paketim i veganté ose
kérkesa magazinimi.

Nése keni njé shkallé¢ t€ gjeré produktesh dhe kérkesash, éshté e mjaftueshme t’i
pérmblidhni ato. Ato do té shgyrtohen né detaje gjaté vizités toné.

5.2 Aksesi tek ambjentet

5.2.1

5.2.2

5.2.3

(a) & (b) Ju duhet té pérshkruani shkurtimisht progesin duke e béré té qarté kur éshté e
nevojshme nése né ndonjé ambjent pérfshihen procgese specifike. Pér njé aplikim té multi-
ambjenteve mund té jeté i dobishém njé véshtrim i pérgjithshém mbi ambjentet.
Procedurat tuaja duhet té dokumentojné kush ka té drejté hyrje, né cilat zona, ndértesa,
dhoma dhe si kontrollohet kjo, me celésa apo karté hyrje. Kufizimet e hyrjes duhet té
merren né konsideraté né vlerésimin e riskut dhe kércénimit tek 5.1.1a. Sistemet tuaja
duhet té jené né gjendje té identifikojné€ pérpjekjet e hyrjeve té paautorizuara dhe t’i
monitorojné ato. Pérshkruani sistemin e pérdorur pér té identifikuar stafin, p.sh. kartat e
identitetit.

(a) & (b) Pérgjigja juaj duhet té konfirmojé detajet duke ju referuar vlerésimit té riskut
dhe kércénimit té pérshkruar tek 5.1.1 (a) & (b). Ju duhet té pérfshini detaje té ¢do
bashképunimi me organizata té tjera sigurie/ligjzbatuese me té cilat ndani njohurité né té
tilla ¢éshtje.

Ju lutem referojuni gjithashtu pérgjigjes sé dhéné tek 5.1.5 dhe shénimeve shpjeguese atje.

Njé planimetri duhet t’i vihet né dispozicion doganés. Pérderisa plani nuk €shté 1
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detyrueshém, ndonjé ilustrim do té na ndihmonte né pérgatitjen pér auditim dhe mund té
zvogélojé kohén e nevojshme né vizitén e ambjenteve. Plani mund té jeté ose té pérfshijé
imazhe satelitore/interneti té ambjentit nése jané té disponueshme.

Cdo plan apo imazh i paraqgitur duhet té keté datén e prodhimit dhe té identifikohet né
ményré unike duke formuar njé gjurmeé auditimi pér aplikimin pér OEA.

Ju duhet t’i kushtoni vémendje t€ vecanté ¢do kompanie né ambjentet tuaja té cilat jané
vetém qiramarrése dhe jo té pérfshira né bérjen e furnizimeve tek ose pér ju. Qiramarrésit
mund té paragesin ¢éshtje té vecanta sigurie dhe ¢do marréveshje si p.sh. hyrja e tyre e
pérbashkét me ju dhe okupimi né zonén tuaj duhet té pérshkruhen shkurtimisht.

Ju lutem referojuni gjithashtu 5.13.

5.3 Siguria fizike

Pér té plotésuar kriterin e pérmendur né nenin 21, pika 1 shkronja “a” té kétij vendimi, ju
duhet té garantoni gé ndértesat e pérdorura né lidhje me operacionet té jené té mbuluara
nga certifikaté gé tregon se materialet e pérdorura i rezistojné hyrjeve té paligjshme dhe
garantojné mbrojtje kundra kétyre hyrjeve. Masa kontrolli té pérshtatshme duhet té jené né
vend pér té parandaluar hyrjen e paautorizuar né ambjente, zonat e prodhimit, zonat e
ngarkimit, zonat kargo dhe zyrat. Kéto masa varen nga madhésia dhe lloji i biznesit, lloji i
mallrave, etj.

5.3.1 (a) (b) & (c) Kjo ka te beje me rastet kur ju keni kufi té jashtém te dukshem té ambjenteve

5.3.2

tuaja, p.sh. kangjella dhe porta. Ne presim qé té gjitha dritaret e brendshme dhe té jashtme,
portat dhe kangjellat té jené té siguruara me, p.sh. mjete kycje, masa alternative aksesi
monitorimi ose kontrolli, té tilla si sisteme alarmi kundra vjedhjeve ose CCTV, (Closed
Circuit TV systems).

(a)-(c) Detaje se si verifikohet pérputhja me kéto procedura, frekuenca e kontrolleve né
ndértesa dhe kangjella, raportimi i incidenteve dhe trajtimi i tyre duhet té jené brenda
dokumentit té& kérkuar né pérgjigjet e 5.1.1.(a) ose (b). Kétu jepni referencé té paragrafit
té duhur, seksionit ose fages té kétij dokumenti.

(a) & (b) Ju duhet té listoni té gjitha pikat e hyrjes, preferohet me planimetri; duke
pérfshiré shkallét e daljes né rast zjarri; dallimin ndérmjet hyrjeve té hartuara pér
ngarkimin/shkarkimin e ngarkesave, sportelet pér publikun, zonat e parkimit té makinave;
theksoni vendndodhjen/vendgéndrimin e rojeve té siguriseé.

Pérshkrimi se si vézhgohen kéto duhet té pérfshijé kur éshté rasti llojin e CCTV(Closed
Circuit TV systems). (p.sh. kamera statike apo pan tilt dhe zmadhim), si kontrollohen dhe
nése imazhi pérdoret né ményré ndérvepruese apo reaguese.

Si plotésim té kontrolleve té hyrjeve té jashtme ju duhet té pérshkruani gjithashtu
kontrollin e hyrjeve té brendshme, duke pérfshiré kur éshté rasti, hyrjet e brendshme
brenda sé njéjtit ambjent.

Konfirmoni nése ambjentet funksionojné 24/7 (p.sh. me turne) apo orét normale té zyrés.



5.3.3

5.34

5.3.5

Kur éshté rasti pérfshini gjithashtu detaje té gjeneratoréve pér mbéshtetje (back-up) apo
pajisjeve né vend gé garantojné ndri¢im té vazhdueshém kur ka ndérpreje té energjisé dhe
si mirémbahen ato.

Si identifikohen cgelsat dhe cilat jané procedurat né vend pér té parandaluar kegpérdorimin
dhe trajtimin né rast humbje?

Procedura duhet té egzistojné vetém pér personelin e autorizuar pér té patur akses pér
celsa né ndértesat e mbyllura, ambjentet, zonat e sigurisé, kabinetet e dosjeve, makinerité
dhe makinat. Procedurat tuaja duhet gjithashtu té pérfshijné:

- vendin e caktuar vecanérisht pér mbajtjen e celsave

- personin pérgjegjés pér kontrollin e sigurisé sé celsave

- rregjistrimet kur merren ¢elsat, nga kush, pse dhe kthimin e tyre
- trajtimin e humbjeve té tyre, déshtimin pér t’1 kthyer.

Jepni detaje pér procedurat e kycjeve dhe kur éshté rasti, cilét jané mbajtésit kryesoré té
celsave pérgjegjés pér mbylljen e ambjenteve gjaté natés dhe ri-hapjen e tyre gjaté ditéve
té punés.

Jepni detaje pér pajisje té€ tjera “kycje” si “radio keys” (q€ pérdoren pér shembull pér té
ngritur traun e parkimit) né pérdorim dhe kujt i jané dhéné ato.

(@) (b) (c) & (d) Procedurat tuaja duhet té pérfshijné:

si kontrolloni/rregjistroni vizitorét me makina private gé vijné né ambjentet tuaja

- si kontrolloni makinat e stafit né ambjentet tuaja

- zona té caktuara té vecanta parkimi pér vizitorét dhe stafin té cilat nuk jané afér
zonave té sigurisé, p.sh. vende ngarkimi pér té shmangur mundésiné e vjedhjeve,
démtimeve apo ndérhyrjeve.

- verifikime gé respektohen kérkesat mbi parkimin.

(a) Shpjegoni nése makinat e vizitoréve ndahen nga makinat e stafit. Ju duhet té pérfshini
detaje té makinave té tjera té cilat kané akses té pérkohshém né ambjentet tuaja, si p.sh.
taksi apo autobuzé pér stafin.

(b) Ju duhet té garantoni gé ka procedura né vend qé sigurojné rishikimin dhe pérditésimin
e rregullt té autorizimit duke marré né konsideraté ndryshimet e makinave té stafit. Jepni
detaje nése stafi ka leje parkimi dhe mekanizém pér hyrjen/daljen né zonén e parkimit,
p.sh. njé karté pér hapjen e trarit.

(c) Pérshkruani ¢do proges apo proceduré gé kryen kontrollin e makinave, p.sh. nése gjaté
oréve té pikut nuk vihen pengesa duke garantuar kontrollin e duhur té té gjitha mjeteve.

(d) Pérshkruani ¢do rregullore me shkrim gqé mbulon parkimin e makinave dhe se si i

komunikohen ato stafit. Konfirmoni nése rregullore té tilla jané té pérfshira né vlerésimin
e sigurisé.

5.4 Njésité e kargos



54.1

5.4.2

5.4.3

5.4.4

Pér t& plotésuar kriterin e pérmendur n€ nenin 21, pika 1 shkronja “c” té kétij vendimi,
duhet té merren né vend masat pér trajtimin e mallrave duke pérfshiré mbrojtjen kundra
ndérhyrjeve, shkémbimit apo humbjes té ¢cdo materiali dhe ngatérresat né njésité e kargos.

Njésité e kargos pérfshijné konteineré, cisterna, kamioné, mjete transporti, tubacione dhe
késhtu me rradhé né té cilat transportohen mallra.

Procedurat duhet té egzistojné pér té shqyrtuar integritetin e njésisé sé kargos pérpara

ngarkimit. Detajet rreth pronaréve/furnizuesve té njésive té kargos duhet té vihen né
dispozicion gjaté vizités toné.

Integriteti i njésive té kargos duhet té garantohet, p.sh. duke i vendosur ato nén monitorim
té vazhdueshém apo duke i ruajtur ato né njé zoné té sigurté, té kycur ose duke i
inspektuar pérpara pérdorimit. Akses tek njésité e kargos duhet té kené vetém persona té
identifikuar dhe té autorizuar si¢ duhet. Procedurat tuaja duhet té pérfshijné:

- si kontrollohet aksesi tek zona ku mbahen njésité e kargos;

- se si kané akses vetém personat e autorizuar;

- si b&het monitorimi i njésive gjaté gjithé kohés, p.sh. stafi pérgjegjés dhe zevéndésit e
tyre.

Procedurat tuaja duhet té pérfshijné:
- kush éshté personi pérgjegjés ku raportohen incidentet;
- siraportohen dhe rregjistrohen incidentet;

- ¢faré masash duhet té merren, duke pérfshiré raportimin tek menaxherét e larté ose té
ligjzbatimit;

- rishikimi dhe ndryshimi i procedurave egzistuese;

- njoftimi i stafit pér cdo ndryshim.

Ne presim té shikojmé prova té kétyre kontrolleve gjaté vizités.

(a) & (b) Pérshkruani llojin e plumbceve té pérdorura dhe ¢do standard té kénagshém

nga pérdorimi i kétyre plumbceve. Jepni emrin e prodhuesit, procedurén pér léshimin e
plumbgeve dhe rregjistrimin e léshimit té tyre, pérdorimin dhe hegjen.

Dokumentim i procedurave gé merren me plumbcget e thyera dhe té cénuara.

Né varési té njésisé sé kargos sé pérdorur, progesi i inspektimit shtaté-pikésh duhet té
kryhet (duke pérfshiré dhe njésiné kokeé-trailer gjithashtu):

- pamje ballore;

- anae majté;

- ana e djathtg;



9.4.5

5.5.1

5.6.1

- dysheme;
- tavan/cati;
- dyer té brendshme/té jashtme;

- jashté/shasité.

(@) (b) & (c) Mirémbajtja duhet té béhet né ményré rutiné dhe jo vetém né rast démtimi
apo incidentesh. Nése mirémbajtja éshté béré jashté mbikqgyrjes sé stafit tuaj, atéhere
integriteti i njésisé kargo duhet té inspektohet né momentin e kthimit tek ju. Procedurat
tuaja duhet té pérfshijné:

- kérkesat ndaj stafit tuaj pér verifikimin e njésive kur kthehen

- cfaré verifikimesh duhet té kryhen, kur dhe nga kush

- si i komunikohen stafit procedurat

- verifikimet e menaxhimit dhe frekuenca e tyre pér té garantuar gé njésité jané ri-

shqyrtuar.

Shpjegoni nése ju né ményré rutiné kontrolloni té gjitha njésité kargo si pérpara marrjes sé
ngarkesés dhe pérpara ngarkimit té mallrave pér dérgesé dhe nése keni procedura pér kété
brenda dokumentave té pérmendura tek 5.1.1 (a) (b).

5.5 Proceset logjistike

(@) (b) (c) & (d) Keto pyetje kane te bejne me Iévizjen e mallrave té importuara dhe
eksportuara ndérmjet ambjenteve tuaja dhe kufirit, brenda Shqipérisé dhe pjesé té
ndryshme té ambjenteve.

Ju duhet té listoni té gjitha ményrat e transportit qé pérdoren duke filluar apo duke
pérfunduar tek ambjentet tuaja dhe vazhdojné né zinxhirin ndérkombétar té furnizimit.
Shpjegoni ményrén e transportit té€ pérdorur.

Nése pérdorni shérbime té jashtme transporti, ju lutem referojuni pikés 5.13 (Shérbime té
jashtme).

5.6 Kérkesa jofiskale

Pér té plotésuar kriterin e pérmendur né nenin 21, pika 1 shkronja “¢” t& kétij vendimi, kur
éshté rasti, duhet té vendosen procedura pér trajtimin e licensave té importit dhe/ose
eksportit n€ lidhje me ndalimet dhe kufizimet dhe pér t’i dalluar kéto mallra nga mallrat e
tjera.

(a) & (b) Ky seksion plotéson 3.5.3 dhe mbulon kérkesat jofiskale.

Dokumentoni progesin dhe procedurat pér identifikimin e personit pérgjegjés qé garanton
nése jané licensat né vend dhe masat kur ato mungojné.



5.7.1

5.7.2

Pérshkruani ¢cdo masé shtesé€ sigurie qé juve mund t’ju nevojitet pér t&€ mbuluar mallrat me
pérdorim té dyfishté.

5.7 Hyrja e mallrave

Pér t€ plotésuar kriterin e pérmendur né nenin 21, pika 1 shkronja “b” t& kétij vendimi,
masa kontrolli té pérshtatshme pér aksesin duhet té vendosen pér té parandaluar aksesin e
paautorizuar né zonat e transportit, doket e ngarkimit dhe zonat kargo.

(a) & (b) Kéto procedura duhet té fillojné nga momenti i dhénies sé porosisé pér
dérgesén né zinxhirin ndérkombétar té furnizimit.

Procedura té dokumentuara duhet té tregojné fluksin e mallrave dhe dokumentat gé kané
lidhje me ato, si edhe té pérfshijné palét e tjera té pérfshira té tillé si furnizuesit,
paketuesit, transportuesit, etj.

Kur egzistojné marréveshje pér masa sigurie me furnizuesit vendas dhe/ose té vendeve té
tjera, stafi duhet té jeté i ndérgjegjshém pér kéto marréveshje dhe té pércaktohen
procedura pér té verifikuar pérkushtimin ndaj tyre. Ju duhet té pérshkruani progesin nga i
cili informohen punonjésit rreth sigurisé, frekuencés se ri-trajnimeve dhe merreni kété né
konsideraté pér t’ja treguar doganés dhe pér ¢do rishikim t€ OEA.

Procedurat tuaja duhet té pérfshijné:

pércaktimin e stafit pérgjegjés pér pritjen e shoferit dhe mallrave né mbérritje;

mbajtjen e njé plani pér mbérritjet e pritshme;

trajtimin e mbérritjeve té papritura;

rregjistrimin e dokumentave té transportit dhe dokumentave doganore gé shoqérojné
mallrat;

krahasimin e mallrave me dokumentat shogéruese té transportit dhe dokumentat doganore
verifikimin e integritetit té plumbceve;

rregjistrimin e pérfundimit dhe rezultatet e ¢cdo kontrolli;

informimin e doganave si¢ kérkohet pér mbérritjen e mallrave pér t’i mund€suar ato té
kryejné kontrollet;

peshimin/numérimin ~ dhe  pércaktimin e mallrave  pérkundrejt  listés  sé
pérzgjedhjes/urdhérit té blerjes;

testimin e cilésisé;

nése mallrat jané shénuar si¢c duhet pérpara se té shkojné né magaziné pér té mundésuar
identifikimin;

identifikimin dhe raportimin e mospérputhjeve apo déshtimet e kontrollit té cilésisé;
informimin e departamentit té blerjes dhe administratés pér marrjen e mallrave.

Pér shembull, kjo mund té varet nése ju merreni me mallra me vleré/risk té larté. Marréveshjet
mund té jené gé mallrat:

- duhet té mbérrijné né té njéjtat kushte si kur dolén nga furnizuesi;
- té jené té plumbosura gjaté gjithé kohés;
- nuk kané shkelur kérkesat e sigurisé ose mbrojtjes;

Procedurat tuaja duhet té pérfshijné:



5.7.3

5.7.4

5.7.5

5.7.6

5.7.7

- komunikimin e kétyre marréveshjeve tek stafi pérgjegjés pér pritjen e mallrave né
ményré gé ata té jené té ndérgjegjshém se c¢faré té béjné né veganti nése zbulohen
parregullsi;

- rishikimin dhe pérditésimin e kétyre procedurave né baza té rregullta;

- kontrolle menaxhimi/mbikqyrje pér té garantuar gé stafi i ndjek kéto kérkesa.

(a) and (b) Né& mbérritjen e njésisé sé kargos té plumbosur, duhet té jené marré masa pér té
garantuar trajtimin korrekt té plumbgeve. Kjo mund té pérfshijé njé inspektim vizual pér té
garantuar a) gé plumbgja éshté e paprekur dhe b) nuk ka prové pér ndérhyrje. Pasi té jeni
té kénaqur me inspektimin vizual personi i autorizuar mund té vazhdojé mé pas me testin
fizik t& plumbcges duke aplikuar presionin e duhur pér té garantuar gé ajo éshté akoma e
paprekur.

Nuk nevojitet shénim.

Né varési té natyrés sé mallrave gé ju merreni, numérimi, peshimi apo sasia nuk mund

té pércaktohen si¢ duhet. Njé ményré alternative pér pérllogaritjen e mallrave gé hyjné
duhet té pérshkruhet dhe se si provohet pérputhshméria.

Procedurat tuaja duhet té pérfshijné:

- si dhe mbi cilat dokumenta, kur dhe nga kush mallrat e mbérritura hidhen né inventar;
- verifikimin e mallrave pérkundrejt listés sé ngarkimit dhe urdhérave té blerjes;

- rregjistrimin e mallrave né inventar sa mé shpejt té jeté e mundur pasi ato mbérrijné.
(a) & (b) Duhet té egzistojé njé ndarje detyrash ndérmjet porosisé sé mallrave (blerjes),

marrjes (magazinimit), hyrjes sé mallrave né sistem (administrata) dhe pagesés sé
faturave. Kjo éshté né varési té madhésisé dhe kompleksitetit té biznesit.

5.8 Magazinimi i mallrave

Ky nén-seksion mbulon vetém magazinimin e mallrave gé jané pjesé e zinxhirit
ndérkombétar té furnizimit.

5.8.1;5.8.;5.8.3;5.8.4 &5.8.5
Procedurat tuaja duhet té pérfshijné:

njé zoné té pércaktuar pér magazinimin e mallrave e cila té jeté si e sigurté dhe e mbrojtur
dhe e ditur garté nga stafi kontrollues.

- zoné magazinimi e aksesueshme vetém pér stafin e autorizuar;

- marrjen e rregullt né magazing;



5.9.1

5.9.2

5.9.3

5.94

- kontrollin e mallrave gé hyjné, transferimin né ambjente té tjera, lévizjet e pérhershme
dhe té pérkohshme;

- masat gqé merren kur identifikohen parregullsi, mospérputhje, humbje apo vjedhje;
- trajtimin dhe pérpunimin e mallrave dhe kthimi i tyre né magazing;

- ndarjen e llojeve té ndryshme té mallrave, sipas rastit, p.sh. mallra shqiptare,
joshgiptare, me vleré té larté, té rrezikshme;

- mbajtjen dhe pérditésimin e rregjistrimeve né magaziné né kohén e duhur duke
pérfshiré vendndodhjen e mallrave;

- adresimin e té gjitha aspekteve té sigurisé fizike té magazinés.

Standardet e sigurisé varen nga lloji i mallrave, madhésia dhe kompleksiteti i biznesit i cili
mund té variojé nga njé dhomé e vetme né njé bllok té zyrave né njé biznes me ambjente
shumé té médha gé operon né gjithé territorin.

5.9 Prodhimi i mallrave

Ky nén-seksion mbulon vetém prodhimin e mallrave gé formojné pjesé té zinxhirit
ndérkombétar té furnizimit.

Plotésoni vetém pyetjet 5.9.1 — 5.9.4 sipas biznesit tuaj. Prodhimi né kété kontekst mund
té pérfshijé njé gamé aktivitetesh té tilla si prodhimi nga lénda e paré népérmjet bashkimit
nga pjeseé té blera.

(a) & (b) Pérshkruani nése stafi gé punon né zonén e prodhimit &shté me kohé té ploté

apo i pérkohshém. Pérshkruani vendndodhjen e prodhimit brenda ambjenteve tuaja dhe
nése éshté e mundur, jepeni kété vendndodhje né kopjen e planimetrisé. Ju lutem
gjithashtu referojuni shénimeve 5.2.3.

Mbéshtetini pérgjigjet tuaja duke ju referuar sipas rastit vlerésimit té riskut dhe
kércénimit té pérshkruar tek pyetjet 5.1.1 (a) & (b). Cdo kontroll pérputhshmérie duhet té
mbéshtetet nga prova pérkatése me daté dhe e firmosur.

Pérfshini ndonjé referencé té ndihmesés teknologjike gjaté integritetit té paketimit (p.sh.
kontroll i peshés apo mbikqyrje me CCTV etj). Gjithashtu pérshkruani progesin e
sigurimit si té paketimeve individuale dhe se si konsolidohen ambalazhet, p.sh. paletizimi.
Jepni detaje deri n€ ¢’piké njihet pritési i mallrave (adresa/vendi) dhe se si kontrollohet
Kjo njohuri.

Pérshkrimi juaj duhet té pérfshijé ¢do marréveshje kontraktuale dhe/ose shérbimi me
njé€ palé té treté. Dogana do té déshirojé t’i shikojé kéto.

Kjo pérfshin gjithashtu ku mund té konsolidohen ambalazhet.

5.10 Ngarkimi i mallrave



5.10.1 (a) & (b) dhe 5.10.2 (a) (b) & (c)

5.10.3

Personeli duhet té caktohet pér té mbikqyrur ngarkimin e mallrave pér té mos harruar apo
parandaluar mosngarkimin e tyre té pambikqyrur. Procedurat tuaja duhet té pérfshijné:

- emérimin e stafit pérgjegjés pér pritjen e shoferit dhe ngarkimin e mallrave;

- stafi i caktuar té jeté i pranishém gjaté gjithé kohés;

- procedura nése stafi nuk éshté i disponueshém, p.sh. caktimi i zévéndesave;

- ngarkimi té béhet vetém né prani té stafit té autorizuar;

- peshimin, numérimin, korrespondimin dhe shénimin i mallrave;

- trajtimin e mospérputhjeve/parregullsive;

- aplikimin e plumbgeve dhe hedhjen e tyre né dokumenta/rregjistér, pér té garantuar qé
plumbcget jané pérdorur si¢ duhet pér mallrat, pérmbushin standardet e caktuara dhe

aplikohen né pérputhje me kérkesat ligjore;

- rregjistrimin e transportit dhe dokumentave doganoré gé shogérojné mallrat né
rregjistrat tuaj;

- krahasimin e mallrave me dokumentat shogéruese té transportit dhe doganore;
- rregjistrimin e pérfundimit dhe rezultateve té kontrollit;

- informimin e doganave si¢ kérkohet pér nisjen ¢ mallrave pér t’i mundésuar ato té
kryejné kontrollet;

- informimin e departamentit/administratés sé shitjes pér nisjen e mallrave;

- si (né cilat dokumenta), kur dhe nga kush hidhen né inventar mallrat e ngarkuara;
- verifikimin e mallrave pérkundrejt listave té ngarkimit dhe porosive té shitjes;

- rregjistrimin e mallrave kur dalin nga inventari sapo nisen;

- njoftimin e marrjes sé mallrave dhe ¢do parregullsi nga klientét tuaj;

- provén e eksportit kur éshté rasti.

Kjo aplikohet vetém nése klientét tuaj kané réné dakort me ju pér kérkesat specifike,

p.sh. té gjitha mallrat té jené té plumbosura, té ambalazhuara dhe me etiketé né ményré té
tillé pér té pérmbushur kérkesat me rreze-X. Nése po, stafi duhet té jeté i ndérgjegjshém
pér kéto marréveshje dhe procedurat tuaja duhet té pérfshijné kontrolle
menaxhimi/mbikqyrje pér té garantuar gé stafi i ndjek kéto kérkesa. Kéto procedura duhet
té rishikohen dhe pérditésohen né baza té rregullta.



5.10.7

5.11.1

5.11.2

5.11.3

Shikoni gjithashtu pérgjigjen 5.1.10.

Prova pér t€ mbéshtetur kété seksion duhet t’i referohet fushés sé€ duhur né vlerésimin

e riskut dhe kércénimit té pérshkruar tek P. 5.1.1. (a) & (b).

Parregullsité mund té pérfshijné kthime nga klientét, shoferé té paautorizuar, pajisje té
thyera.

5.11 Kérkesa sigurie pér partnerét e biznesit

Pér té plotésuar kriterin e pérmendur n€ nenin 21, pika 1 shkronja “d” té kétij vendimi, ju
duhet té& implementoni masa gé lejojné identifikim té garté té partneréve tuaj té biznesit
pér té siguruar zinxhirin ndérkombétar té furnizimit.

Partnerét e Biznesit mund té jené ofrues (t& mallrave ose shérbimeve) apo klienté.

(@) & (b), Ju do té jeni pérgjegjés vetém pér pjesén tuaj té zinxhirit té furnizimit dhe pér
mallrat nén kontrollin tuaj. Vetém népérmjet marréveshjeve kontraktuale ndérmjet
partneréve té biznesit mund té sigurohet zinxhiri i furnizimit.

Kérkesat e furnizuesve tuaj mund té pérfshijné p.sh. gé té gjithé mallrat té jené shénuar,
plumbosur, paketuar, me etiketé né ményré té tillé gé té kontrollohen me rreze-X dhe né
pérputhje me standardet ndérkombétare.

Kur egzistojné kérkesa té tilla, procedurat tuaja duhet té pérfshijné:

- Kkur éshté e mundur vizita té rregullta né ambjentet e furnizuesve pér té verifikuar
respektimin e kérkesave;

- komunikimin e kétyre marréveshjeve tek stafi juaj pér té verifikuar pérputhshmériné
né mbérritjen e mallrave;

- marréveshje me stafin pér té raportuar parregullsité/incidentet;
- kontrolle menaxhimi/mbikqyrje pér té garantuar gé stafi i ndjek kéto kérkesa;

- masat e marra si rezultat i identifikimit té shkeljeve té kétyre marréveshjeve;

rishikimin dhe pérditésimin e kétyre procedurave mbi baza té rregullta.

Dogana do té presé té shikojé cdo lloj dokumenti prové gé ju keni pér té mbéshtetur
pérgjigjen. Kéto dokumente duhet té pérfshijné rregjistrimet e kontrolleve té kryera. Kjo
duhet té jeté e disponueshme gjaté vizités.

Pérgjigja juaj duhet té mbéshtet me prové dokumentare. Dogana do té presé té shikojé

cdo lloj dokumenti prové gé ju keni pér té mbéshtetur pérgjigjen. Kéto dokumente duhet
té pérfshijné rregjistrimet e kontrolleve té kryera. Kjo duhet té jeté e disponueshme gjaté
Vizités.

Pérgjigja juaj duhet té mbéshtet me prové dokumentare. Dogana do té presé té shikojé



512.1

5.12.2

5.12.3

¢do lloj dokumenti prové gé ju keni pér té mbéshtetur pérgjigjen. Kéto dokumente duhet
té pérfshijné rregjistrimet e kontrolleve té kryera. Kjo duhet té jeté e disponueshme gjaté
Vizités.

Ne presim gé ndonjé shkelje e tillé té reflektohet né dokumentat e identifikuara tek 5.1.1
(a) & (b) sé bashku me njé rishikim té duhur dhe masat kundravepruese shteseé.

5.12 Siguria e personelit

Pér té plotésuar kriterin e pérmendur né€ nenin 21, pika 1 shkronjat “dh” dhe “e”, t& kétij
vendimi, ju duhet:

a) té keni béré, pér aqg sa e lejon legjislacioni, vézhgime sigurie pér punonjésit gé punojné
né pozicione sensitive sigurie dhe té kryeni periodikisht kontrolle té historikut té tyre;
b) té garantoni gé stafi né fjalé té marré pjesé aktivisht né programe ndérgjegjésimi.

(@) (b) (c) Politika tuaj e punésimit duhet té reflektojé kérkesat e sigurisé té mbéshtetura
né vlerésimin e riskut. Procedurat tuaja duhet té pérfshijné:

- kryerjen e kontrolleve té historikut t& punonjésve té rinj dhe egzistues té cilét do
punojné apo do ¢ohen né pozicione sigurie sensitive;

- kérkimin dhe marrjen e referencave pér rekrutim;

- identifikimin e posteve kritike té sigurisé dhe kryerjen e kontrolleve té nevojshme pér
dénime té kryera apo té pakryera;

- kérkesén gé stafi té njoftojé drejtuesit e tyre pér kushtet té vendosura nga policia,
prokuroria apo gjykata, vendime gjygésore pér pezullimin e ushtrimit té njé detyre té
caktuar, procese gjygésore né vijim, dénime nga gjykata etj;

- hegjen e sé drejtés né kompjuter, kthimin e kartés sé sigurisé kur stafi largohet apo
pushohet;

- fshehjen nga stafi té ndonjé punésimi tjetér.

Cdo verifikim pérputhshmérie duhet té provohet si¢ duhet duke pérmendur fillimin dhe
datén e kontrolleve té kryera né rregjistra té pérshtatshém.

(a) & (b) Procedurat duhet té egzistojné tek dokumentat e pérmendur né 5.1.1. (a) & (b).
Kéto duhet t&€ mbulojné se si punonjésit e mundshém kontrollohen pérpara ofrimit té
punés; progesi i prezantimit dhe trajnimit duhet té€ pérfshijé udhézimet e sigurisé sé
kompanisé. | gjithé stafi i ri duhet té tregojé qé i kupton kéto ¢éshtje. Procedurat duhet
gjithashtu té pérfshijné cfaré masash jané marré né raste kur punonjésit egzistues jané
transferuar né zona sensitive sigurie.

(@) (b) (c) & (d) I gjithé stafi duhet té marré trainimin e duhur pér sa i kérket kérkesave té

sigurisé dhe mbrojtjes, té tilla si protokolle sigurie, zbulim té ndérhyrjeve/cénimeve dhe
raportim té incidenteve si edhe té rrezigeve né lidhje me zinxhirin ndérkombétar té
furnizimit. Njé njési/sektor apo grup personash (té brendshém apo té jashtém) duhet té



5.12.4

5.13.1

jené pérgjegjés pér trainimin e stafit. Trainimi duhet té pérditésohet kur ka ndryshime dhe
duhet té ruhet njé regjistér pér té gjitha trainimet e kryera.

Pér ¢cdo shérbim té jashtém duhet té jepet Marréveshja pér nivelin e shérbimit. Ju lutem
referojuni gjithashtu 5.13.1.

(a) & (b) Kompania duhet té keté kérkesa sigurie né rast se pérdor staf té pérkohshém.
Procedurat tuaja duhet té pérfshijné:

- kontratat me agjensité e punésimit duke detajuar nivelet e kontrolleve té sigurisé gé
kryhen pér stafin pérpara dhe pas takimit;

- pérdorimin e vetém agjensive té njohura gé pérmbushin kéto kérkesa;

- standarde sigurie té ngjashme pér stafin e pérkohshém dhe té pérhershém (shikoni
shénimin tek 5.12.1). Ju duhet t’1 vini né dispozicion té gjitha kéto kontrata gjaté
Vizités toné.;

- Ne presim gé gjithé stafi i pérkohshém té verifikohet me té njéjtat standarde si stafi i
pérhershém. Megénése éshté e zakonshme gé njé staf i tillé prokurohet nga agjensi té
jashtme g€ merren me staf té pérkohshém, kéto agjensi duhet t’i nénshtrohen
marréveshje té nivelit té shérbimit (shikoni gjithashtu 5.13) dhe duhet té egzistojné
procedura gé garantojné se standardet e kétyre marréveshjeve ruhen nga kompania dhe
hidhen né rregjistra.

5.13 Shérbime té jashtme

Né qofté se keni shérbime té jashtme, p.sh. transport, roje sigurimi, pastrim dhe
mirémbajtje, kérkesat e sigurisé duhet té inkorporohen né marréveshjet kontraktuale té
béra me kontraktoré té jashtém.

(a) (b) and ()

(a)-(b) Ju duhet té keni gati gjaté vizités toné té gjitha kontratat dhe marréveshjet e nivelit
té shérbimit qé mbulojné kontrolle identiteti pér punonjésit dhe ¢éshtje té tjera qé kané té
béjné me kéto shérbime té jashtme. Ju lutem na jepni njé listé té té gjitha kompanive dhe
tregoni shérbimet e tyre gjaté vizités toné.

(c) Pérshkruani se si monitoroni kontratén, trajtimin e parregullsive dhe rishikimin e
procedurave. Mbéshtesni pérgjigjet tuaja me referencé, kur éshté rasti, tek vlerésimi i
riskut dhe kércénimit té pérshkruar tek pyetja 5.1.1 (a) & (b). Cdo verifikim
pérputhshmérie duhet té mbéshtetet me provén e duhur té firmosur dhe daté.

15.14 Standartet praktike dhe profesionale

(@ (b) (c) & (d) aplikuesi ose punonjési(t) e tij pérgjegjés pér céshtje doganore apo
personi(at) e kontraktuar ose punonjésit e tyre pér ¢éshtje doganore, duhet té kené marré



trajnimet e duhura profesionale pér ¢éshtjet doganore gé lidhen me aktivitetin e tij dhe qé
mundésojné arritjen e standarteve praktike té kompetencave apo kualifikimeve.

Kéto trajnime duhet té jené marré né institucione shtetérore si autoritetet doganore apo
organizma té tjeré té njohur prej kétyre té fundit (p.sh. njé gendér arsimore e njohur pér
géllime té kualifikimeve, njé shoqgaté profesionale ose tregétare e akredituar né
Republikén e Shqipérisé né pérputhje me dispozitat né fuqi;

Né pérfundim té trajnimit personeli i trajnuar duhet ti nénshtrohet njé provimi specifik té
cilin duhet ta kalojé pér té vértetuar né kété ményré kualifikimin e tyre profesional.

Procesi i trajnimit duhet té jeté i evidentuar né regjistra specifiké té operatorit ekonomik,
té cilét duhet té pérmbajné té dhéna mbi emrin e punonjésit té trajnuar dhe testuar,
rezultatet e testimit, kohén kur éshté kryer trajnimi, temat e trajnimit, sektori ku éshté i
punésuar punonjési i trajnuar, frekuenca e veprimeve dhe bashképunimit té tij me
autoritetet doganore.

Planifikimi pér punésime té reja dhe strategjia pér trajnimin e punonjésve té rinj gé
mendohet té rekrutohen pér arritjen e kétyre standarteve praktike dhe kualifikimeve.



